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1. AMAC VE KAPSAM

Bu prosediir, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Teknoloji Transfer Ofisi A.S. tarafindan kurulmus
olan Iyi Tarim Uygulamalar1 ve Organik Tarim Y&netim Sistemi kapsaminda, miisterilerine sundugu
kontrol ve sertifikasyon hizmeti icin gelen taleplerin alinmasi, sdzlesmenin olusturulmasi ve gézden
gecirilmesi i¢in uygulamalarin tanimlanmasi amaciyla olusturulmustur.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Miisteri/Miitesebbis: Kontrol ve sertifikasyon hizmetini almak isteyen firma ya da kisi.
Sozlesme: Kontrol ve sertifikasyon hizmetinin kapsaminin anlatildig1 yazili anlagma.

3. UYGULAMA

3.1. Miisteri Taleplerinin Alinmasi

1.1.1.1. Kurulusumuz tarafindan verilen kontrol ve sertifikasyon hizmeti ile ilgili bilgi internet
sitemizden yer almaktadir. Kontrol ve sertifikasyon icin talepte bulunacak miisterilerimiz i¢in telefonla
da bilgi verilir. Miisteri kontrol ve sertifikasyon talep etmesi dogrultusunda Iyi Tarim Uygulamalart
Basvuru Formu (ITU-FRM.006) veya Organik Tarim Basvuru Formu (OT-FRM.007)’nu doldurmasi
talep edilir. Bagvuru Formunda gerekli bilgilerin eksiksiz dolduruldugu Belgelendirme Miidiirii
tarafindan kontrol edilir. Bilgiler eksik ise miisteri ile iletisime gecilerek tamamlanmasi saglanir.

3.1.1. Basvuru formu Belgelendirme Miidiirii tarafindan incelenir ve talep uygun ise talepte bulunan
kisi ile iletisime gecirilir. Ucretlendirme ve kontrol hakkinda bilgi verilir. Uriin Belgelendirme Teklifi
(FRM.035) iletilir ve teklif formunun karsilikli imzalanmasi saglanir. Teklif formunun imzalanmasinin
ardindan dosya numarasi verilir. Dosya numarasi/miisteri numarasi kurulusa 6zgiidiir ve degismez.

3.1.2. Dosya numarasi verilmis olan isletmeye belgelendirme faaliyetlerinin saglanmasi i¢in yasal
gecerliligi olan Iyi Tarim Uygulamalar1 Uriin Belgelendirme Sézlesmesi (ITU-FRM.008) Organik
Tarim Uriin Belgelendirme Sézlesmesi (OT-FRM.009) iletilir. Sézlesme; kurulusumuz ve firma yetkilisi
tarafindan kontrole en fazla 10 giin kala imzalanir. Uriin Belgelendirme Sézlesmesini imzalamis olan
miisterimiz sézlesmede iletilen biitiin sartlar1 kabul ettigini beyan etmis olur.

3.1.3. Kontrol esnasinda bagvuru formunda firma tarafindan iletilen bilgilerin tutarlilifi Kontrolor
tarafindan teyit edilir.

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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3.1.4. Kurulusumuzda onay belgesi alinmasi siirecinde ve talep iizerine iicretsiz pilot isletme olarak

kontroller

diizenlenebilir. Bagvuru bilgileri telefonda 6grenip kurulusumuz tarafindan doldurulan

basvuru formunun kontrolor tarafindan kontrolde bilgileri kontrol edilerek firma yetkilisi tarafindan
imzalanmasi saglanir.

3.1.5. Tek tiizel kisilige sahip olan farkli adreslerde bulunan isletmelerle tek Iyi Tarim Uygulamalar
Basvuru Formu (ITU-FRM.006) ve Iyi Tarim Uygulamalar1 Uriin Belgelendirme Sézlesmesi (ITU-
FRM.008) yada Organik Tarim Basvuru Formu (OT-FRM.007) ve Organik Tarmm Uriin
Belgelendirme Sozlesmesi (OT-FRM.009) imzalanir. Tek bir tlizel kisilige bagl fakat farkli adreslerde
bulunan igletmeler sube olarak degerlendirilir ve sube adresleri bagvuru formunda beyan edilir. Firmanin
bulundugu tiim adreslere kontrol planlanir ve kontrol ve sertifikasyon siireci ytriitiiliir.

3.1.6. Tarimsal iiriinlerin kontrol ve sertifikasyonu, bireysel sertifikasyon ve grup sertifikasyonu olmak
iizere iki sekilde yapilir. Bagvuru sirasinda hangi sertifikasyon seceneginin secildigi sorgulanir.

a) Gergek veya tiizel kisilerin malik veya kiracilik sifatiyla tasarrufu altinda bulunan
alanlarda iiretim yapmalar1 halinde bireysel sertifikasyon yapilir. Sertifikasyon kapsamindaki
tirtiniin tiretiminin yapildig1 tiim alanlar, yilda en az bir kez kontrol edilir.

b) Uretici orgiitii veya miitesebbis catis1 altinda sdzlesmeyle bir araya gelen iireticilerin
malik veya kiracilik sifatiyla tasarrufu altinda bulunan alanlarda {iretim yapmasi halinde grup
sertifikasyonu yapilarak {iretici Orgiitii veya miitesebbis adma asagidaki sekilde
sertifikalandirilir.

¢) lyi Tarrm Uygulamalar1 veya Organik Tarmm y&netmelikleri kapsaminda Iyi Tarim
Uygulamalar1 veya Organik Tarim faaliyetine baslayacak grup sertifikasyonundaki tireticiler,
tiretici Orgiitliniin idari organ1 veya miitesebbis ile ayr1 ayr1 s6zlesme yapar. Miitesebbisin de
sertifikasyon kapsamindaki iiriinii tiretmesi halinde, faaliyet alan1 gruba dabhil edilir.

¢) Grup sertifikasinin kullanim hakk, tiretici drgiitiine veya miitesebbise aittir. Sertifikasyon
kapsamindaki iireticiler, iiretici orgiitii veya miitesebbisin izni diginda sertifikay1 kullanamaz.
Ancak iyi tarim uygulamalar1 yapanlara yonelik destek ve hizmetlerden bireysel olarak
yararlanabilir.

d) Uretici orgiitleri ve miitesebbisler, iyi tarrm uygulamalarina iliskin bir kalite ydnetim
sistemi kurmak ve yiirlitmekle ylikiimliidiir.

Hazirlayan Onaylayan
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e) Uretici orgiitleri veya miitesebbisler yilda en az bir kez MAKU TTO A.S. tarafindan
kontrol edilir. Bu kontrollerde kalite yonetim sistemi ile gruba dahil iireticilerden 6rnekleme
yontemi ile MAKU TTO A.S. tarafindan belirlenen iireticilerin sertifikasyon kapsamidaki
tlim Uiretim alanlarinin kontrolleri yapilir.

f) Iyi Tarim Uygulamalar1 hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore érnekleme ydntemi ile
kontrol edilecek iiretici sayist; her alt kapsam i¢in iiretim sistemleri dikkate alinarak, gruba
dahil {iiretici sayisinin ayr1 ayri karekoklerinin toplaminin alimmasi ile belirlenir. Karekok
sonucunun ondalik say1 olmas1 halinde yukariya tamamlanir. Uretici se¢iminde tiim iiriinlerin
kontrol edilmesi saglanir. Miiteakip kontrollerde farkl: tireticiler segilir.

3.1.7. Kurulusumuz miisteriye verilmis olan mevcut kontrol ve sertifikasyonu kabul ederek programin
kapsaminda ve faaliyetlerinde herhangi bir degisiklik yapmaz.

3.1.8. Isletme farkli bir program i¢in basvuruda bulunmak istemesi durumunda ilgili kapsamda Uriin
Belgelendirme Sézlesmesini imzalar ve bagvurmak istedigi kapsamda basvuruda bulunabilir.

3.1.9. Kontrol ve sertifikasyon faaliyetleri ile ilgili belgelerin askiya alinmasi, geri ¢ekilmesi veya
basvuru kosullari, sikdyet ve itirazlarin ele alinmasi gibi dokiimanlar internet sitemizde
yayinlanmaktadir.

3.2. Sozlesmelerin Gozden Gegirilmesi

3.2.1. Kurulusumuzda Iyi Tarrm Uygulamalar1 Bitkisel Uretim ve Hayvansal Uretim Programi
kapsamlar1, Organik Tarimda Bitkisel Uretim, Hayvansal Uretim, Uriin Isleme kapsamlar1 mevcuttur.
Isletmelerin hangi kapsamda bagvuruda bulunmak istedikleri basvuru formunda belirtilir. Miisteriler
tarafindan basvuruda bulunulmasi esnasinda basvuru formunda hangi tiir bitkisel {iretim ve/veya hangi
tiir hayvansal iiretim yaptigin1 kontrol eder ve kimlerin kontrolde gorev alabilecegi gozden gegirilir.

3.2.2. Tarafimizdan farkli tiir hayvan isletmesi kontrol ve sertifikasyon i¢in talepte bulunulmasi
durumunda talep neri olarak degerlendirilir ve Sikdyet ve Itiraz Prosediirii (PRS.10)’ne gore kayit altina
alimarak yonetimi gézden gecirme toplantisinda goriistiliir. Miisteriye belgelendirme kapsamimiz
hakkinda bilgi verilir ve bagvuru talebi reddedilir. Talebin tarafimizca kapsama alinmasi durumunda
bilgi verilecegi iletilir.

3.2.3. Kapsama dahil etmemiz asamasinda yeterli kontrolor kadromuzun olmasi ve iletilen dneriye olan
arz-talep yogunlugu goz 6niine almir. Iyi Tarrm Uygulamalan Bitkisel Uretim ve Hayvansal Uretim

Hazirlayan Onaylayan
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belgelendirme kapsami ve Organik Tarim Bitkisel Uretim, Hayvansal Uretim ve Uriin Isleme kapsamlari
disinda tarafimizdan diger kapsamlarin eklenmesi durumunda misterilere bilgi e-posta veya yazili
olarak bilgi verilir. Isletme tarafindan yeni kapsamda basvuru talebi olmas1 durumunda yeni bir basvuru
stireci olarak degerlendirilir. Bagvuru degerlendirme sonrasinda yeni kapsamda belgelendirme siirecine
baslanilabilir.

3.2.4. Sozlesme yapilan iiretici, iiretici 6rgiitii, miitesebbislere ait bilgiler “Iyi Tarim Uygulamalari
Hakkinda Yonetmelik (07.12.2010 / Resmi Gazete Sayisi: 27778)” Ek-3B’ye uygun formatta en geg on
bes (15) giin icerisinde Teknoloji Transfer Ofisinden alman yaz ilgili Il Miidiirliigii’ne KEP iizerinden
gonderilir. Organik Tarim sdzlesmeleri en geg kirkbes (45) giin icerisinde OTBIS sistemine kaydedilir.

3.3. Degisikliklerin Ele Alinmasi

3.3.1. Uretici, iiretici orgiitii veya miitesebbis, lokasyonun veya prosesin herhangi bir boliimiinii
etkileyecek degisiklikleri Teknoloji Transfer Ofisine bildirir. Degisikliklere drnekler;

Yasal, ticari ve yapisal statii ve sahiplik degisimi
Miitesebbis isminin degismesi

Ust yonetimin degismesi

Uretim yontemindeki degisiklikler

Uriindeki degisiklikler

Uretim alanindaki degisiklikler

Tletisim adresindeki degisiklikler

Uretim yerlerindeki degisiklikler

Uretici sayisindaki degisiklikler

Kalite yonetim sistemindeki 6nemli degisiklikler, vb.

3.3.2. Degisikligin igerigine gore Belgelendirme miidiiri tarafindan {iretici, iiretici Orgilitii veya
miitesebbise “Iyi Tarim Uygulamalar1 Bagvuru Formu (ITU-FRM.006) veya Organik Tarim Basvuru
Formu (OT-FRM.007)” tekrar gonderilir ve formdaki bilgilere istinaden gerekli siire/fiyat degisiklikleri
yansitilir.

Hazirlayan Onaylayan
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3.4. Bakanlhk Kayit Belgesi Degisiklik Basvurusu

3.4.1. Bireysel / Grup sertifikasyonda bagvuru yapan {ireticilerin Bakanlik Kayit Belgesinde ayni yil
icerisinde meydan gelen degisiklikler icin Belgelendirme Miidiirii tarafindan giincel Bakanlik Kayit
Belgesi istenir ve yeniden “Iyi Tarrm Uygulamalar1 Basvuru Formu (ITU-FRM.006) veya Organik Tarim
Basvuru Formu (OT-FRM.007)” gonderilir. Teknoloji Transfer Ofisine iletilen “Iyi Tarim Uygulamalar
Basvuru Formu (ITU-FRM.006) veya Organik Tarim Basvuru Formu (OT-FRM.007)” ve Kayit Sistemi
Belgesindeki eklenen iiriin ve parseller kaydedilir.

3.4.2.Bu degisiklik Program Yoneticisi tarafindan “/yi Tarim Uygulamalari Hakkinda Yénetmelik
(07.12.2010 / Resmi Gazete Sayisi: 27778)” Ek-3B’ye uygun format ile hazirlanarak ilgili il
Miidiirligi'ne KEP iizerinden en ge¢ onbes (15) giin i¢erisinde bildirilmesi saglanir. Organik Tarimda da
en geg kirkbes (giin) igerisinde OTBIS sistemine kaydedilmesi saglanr.

3.4.3. Uretici, iiretici orgiitii ve miitesebbisler, sozlesme sonrasinda kontrol tarihinden 7 giin dncesine
kadar iiretici grubuna iiye artig1 yapabilirler. Ayrica, sertifikasi yaymlanmamis ise gruba tliye dahil
edilebilir. Sertifikasi yayinlandiktan sonra hasat donemi tamamlanmamais ise gruba iiye dahil edilebilir.
Buna gore, sozlesme ekinde yer alan, kontrol tarihine kadar eklenilen, sertifika yaymlandiktan sonra gruba
dahil edilen iiyelerin listesi dosyasinda ayr1 ayr1 bulunur.

3.4.4.Eklenen iiretici yeni degilse tescil numarasi tammlanmaz. ilk belgelendirmede verilen tescil
numarasi gegerlidir.

Kapsam Genisletme Basvurusu

3.4.5. Uretici, iiretici orgiitii veya miitesebbis, sertifikasyon kapsamina yeni bir {iriin ve/veya iiretici
ve/veya liretim alani dahil etmesi durumunda kapsam genisletme bagvurusunda bulunur.

3.4.6. Hem bireysel hem grup sertifikasyonunda kapsam genisletme basvurusu “fyi Tarim Uygulamalar:
Hakkinda Yonetmelik (07.12.2010 / Resmi Gazete Sayisi: 27778)” veya 18.08.2010 tarihli ve 27676

sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren Organik Tarimin Esaslar:t ve Uygulanmasina

Iliskin Yéonetmelik sartlar saglandig takdirde kabul edilir.

3.4.7.Yontem ve uygulama ilk belgelendirmede agiklandigi sekilde yiiriitiiliir.
3.5. Sozlesme Iptali

3.5.1. Isletme tarafindan sézlesme iptali talep edilmesi durumunda karsilikl1 fesih gergeklesebilir.

3.5.2. Bagvuruda bulunan firmanin sozlesmede belirtilen sartlara aykiri davranmasi, isletmenin
sertifikay1 ve logoyu kotiiye kullanmasi veya izin verildigi sekilde kullanmamasi, kurulusumuzun veya
baglh bulundugumuz kurumlarin adia veya itibarima herhangi bir sekilde zarar vermesi durumunda

Hazirlayan Onaylayan
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sozlesme yazil1 bildirimde bulunarak tarafimizdan fesih gergeklestirilebilinir.

3.5.3. Sozlesmenin iptal olmast durumunda firmanin tiim haklar1 feshedilir, sertifikay1r ve gorsel
materyalleri kullanamaz ve Belgelendirmenin Askiya Almmasi1 ve Iptal Edilmesi Prosediirii
(PRS.011)’ne gore sertifikanin geri ¢ekme islemi uygulanir. S6zlesmenin iptal olmasi durumunda
isletmenin tiim haklar1 feshedilir.

3.5.4. Uretici, iiretici orgiitii veya miitesebbisin s6zlesme kapsamindaki haklarin1 ve yiikiimliiliiklerini,
s0zlesme kapsaminda izin verilmeyen bir bi¢imde devretmesi ya da temlik etmesi,

3.5.5. Uretici, iiretici orgiitii veya miitesebbisin iflas basvurusunda bulunmasi veya hakkinda iflas
davasinin agilmasi ya da tasfiye siirecine girmesi (finansal ya da bagka sebeplerden) ya da adli yonetim
altina girmesi veyahut da iflas veya is kurtarma siireci igerisine girmesi,

3.6. Miisteri ile karsilikli imzalanan Uriin Belgelendirme Teklifi, Uriin Belgelendirme Sozlesmesi ve
diger kayitlar Kayitlarin Kontrolii Prosediirii (PRS.02)’ne gore muhafaza edilir. Sozlesmede veya
teklif formunda meydana gelen degisiklikler revizyon numarasi verilerek iptal edilen eski revizyonu ile
birlikte firmaya ait dosyada muhafaza edilir. Revizyon nedenleri belgenin {izerinde belirtilebiliyor ise
yazilir belirtilemiyor ise miisteri imzasi da alinarak ayri bir yazi ile bilgilendirme yapilmasi saglanir ve
bu sekilde saklanir.

4. ILGILi DOKUMAN/REFERANSLAR

Belgelendirmenin Askiya Alinmasi ve Iptal Edilmesi Prosediirii (PRS.011)
Iyi Tarim Uygulamalar1 Bagvuru Formu (ITU-FRM.006)

Organik Tarim Bagvuru Formu (OT-FRM. 007)

Uriin Belgelendirme Teklifi (FRM.035)

Iyi Tarim Uygulamalar1 Uriin Belgelendirme S6zlesmesi (ITU-FRM.008)
Organik Tarim Uriin Belgelendirme Sézlesmesi (OT-FRM.009)

Sikayet ve Itiraz Prosediirii (PRS.10)

Kayitlarin Kontrolii Prosediirii (PRS.02)

5. REVIZYON TARIHCESI

Revizyon Revizyon
o Revizyon Mabhiyeti
No Tarihi o Y
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