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ORGANIK TARIM BELGELENDIRME PROSEDURU

1. AMAC

Bu prosediiriin amact MAKU TTO A.S. tarafindan Organik Kontrol ve sertifikasyon proseslerinin, ilgili
standartlara ve mevzuata uygun olarak gerceklestirilmesi i¢in bir yontem olusturmaktir.

2. TANIMLAR
Bakanhk: T.C. Tarim ve Orman Bakanligini ifade eder.
Basvuru Formu: ‘OT-FRM.007 Organik Tarim Bagvuru Formu’nu ifade eder.

Teklif: Organik tarim sertifikasyon tiiriinde miitesebbise sunulan ve onaylanan ‘FRM.035 Uriin
Belgelendirme Teklifi'ni ifade eder.

Sozlesme: Organik tarim sertifikasyon tiiriinde miitesebbis ile imzalanan ‘OT-FRM.009 Organik Tarim
Urtiin Belgelendirme S6zlesmesi'ni ifade eder.

CKS: Miitesebbis/Ureticinin Bakanliktan almis oldugu ve “Cift¢i Kayit Sistemi” ne kayith oldugunu
gosterir belgeyi ifade eder.

KOBUKS: Miitesebbis/Ureticinin Bakanliktan almis oldugu ve “Kapali Ortamda Bitkisel Uretim Kayt
Sistemi” ne kayitl oldugunu gosterir belgeyi ifade eder.

TUKAS: Miitesebbis/Ureticinin Bakanliktan almis oldugu, orman arazilerinde veya dogada yaptig
tarimsal faaliyetleri gosteren “Tarimsal Uretim Kayit Sistemi” belgesini ifade eder.

OTBIS: Organik tarim veri girislerinin yapildigi, Bakanligin Organik Tarim Bilgi Sistemini ifade eder.

Isletme Tescil Belgesi: Hayvansal Ureticisinin Bakanliktan almis oldugu ve “Hayvan Kayit Sistemi” ne
kayitli oldugunu gosterir belgeyi ifade eder.

AKS: Aricilik Ureticisinin Bakanliktan almis oldugu ve “Aricilik Kayit Sistemi” ne kayitli oldugunu
gosterir belgeyi ifade eder.

Miitesebbis: Sertifika talebinde bulunan ve tarimsal iiretim yapan bireysel iireticiyi veya tiretici grubu
ile isleme paketleme yapan tiretici/iireticileri ifade eder.

Kontrolor: Miitesebbis in sertifikasyon kontroliinii gerceklestirecek/gergeklestiren kontrolorii ifade
eder.

Sertifiker: KSK adina kontrolii tamamlanmis {iriiniin, bu Yonetmelige uygunlugunu onaylamak {izere
Bakanlik tarafindan yetki verilmis gercek kisiyi ifade eder.

OT: Organik tarim sertifikasyon tiiriinii ifade eder.
OT Yonetmeligi: Organik Tarimin Esaslar1 ve Uygulanmasina iliskin Yonetmelik

Veri tabam: Organik tarim ve Iyi Tarim Uygulamalarmin kayit ve takibinin yapildig: tiim MAKU TTO
A.S. sistemini ifade eder.

Kep: Kayith elektronik posta sistemini (Bakanlik ile yapilan yazismalarin yapildig1 eposta sistemi) ifade
eder.

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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3. ILGILI DOKUMANLAR ve REFERANSLAR

PRS.06
PRS.14
TLM.02
TLM.06
OT-KLV.01
OT-KLV.02
OT-KLV.03
OT-KLV.04
OT-FRM.07
FRM.035
FRM.009
FRM.025
FRM.012
OT-FRM.023
FRM.042
OT-LST.020
OT-LST.021
OT-LST.022
OT-LST.023
OT-FRM.044
OT-FRM.045
FRM.067
FRM.059
FRM.036
OT-FRM.065
FRM.026

Ucretlendirme Prosediirii

Marka ve Logo Kullanimina iliskin Sartlar Prosediirii
Tarafsizlik ve Gizlilik Risk Analizi Talimati
Numune Alma Talimati

Organik Uretim Kilavuzu- Genel

Organik Bitkisel Uretim Kilavuzu

Organik Hayvansal Uretim Kilavuzu

Organik Uriin Isleme Kilavuzu

Organik Tarim Bagvuru Formu

Uriin Belgelendirme Teklifi

Organik Tarim Uriin Belgelendirme Sézlesmesi
Kontrol Ekibi Taahhiidii Formu

Kontrol Plan1 Formu

Organik Tarim Kontrol Raporu

Atama Formu

Organik Tarmm Bitkisel Uretim Kontrol Listesi
Organik Tarim Hayvansal Uretim Kontrol Listesi
Organik Tarim Uriin Isleme Kontrol Listesi
Organik Tarim Dogadan Toplama Kontrol Listesi
Organik Tarim Miitesebbis Sertifikasi

Organik Tarmm Uriin Sertifikasi

Kontrol Siiresi Hesaplama Formu

Numune Alma Tutanagi

Analiz Degerlendirme Formu

Uygunsuzluklar ve Yaptirim Katalogu

Kontrol Katilim Formu

ISO/IEC 17065
R50-07TURKAK Rehberi
4. SORUMLULUKLAR ve UYGULAMA

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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4.1. Belgelendirme Basvurusu
4.1.1. Basvurularin Alinmasi
Basvurular miitesebbisten e-posta, telefon, faks yoluyla veya elden alinir. Belgelendirme Miidiiri Bagvuru

formunu, form {izerinde talep edilen sertifikasyon tiiriine ve kapsama gore asagida yer alan hususlarda
gbzden gegirir/ gecirilmesini saglar:

1. Miitesebbisin talep ettigi sertifikasyon tiirii ve kapsam se¢imlerinin tam oldugunu,

2. Miitesebbisin iiretim yaptig1 iirlin veya iiriinlerle ve iiretim yerleri ile ilgili bilgilerin yeterli oldugunu,
3. Miitesebbisin tahmini iretim tarihleri ve miktar bilgilerinin yeterli oldugunu,

4. Miitesebbise ait iletisim bilgilerinin yeterli oldugunu dogrular.

Kontrolor yukaridaki incelemelerine ek olarak Bagvuru Formu ekinde yer alan belgelerin yeterliligini
dogrular/dogrulatir. Bagvuru formunda aranan belgeler talep edilen sertifikasyon tiir ve kapsamina gore
farklilik gosterir. Miitesebbisten talep edilecek belge ve dokiimanlar, Miitesebbisin olas1 sertifikasyon
talebine gore agagida verilmistir.

Organik Tarim kapsaminda;

Bitkisel iiretim faaliyetleri i¢in:

e Tiirkiye sinirlart icerisindeki iireticiler i¢in CKS belgesi, (varsa TUKAS belgesi), kimlik veya resmi
evraklari

e Bitkisel iiretim yonetim plani (iiriin ¢esidi, hasat donemi, krokiler, vs)

e Grup projeleri i¢in miitesebbisle alt tireticiler arasinda yapilmis isin niteligine uygun bir sdzlesme

Dogadan toplama faaliyetleri i¢in:
e Miitesebbise ait kurulug evraklari, kullanacagi depo vb. iiretim alanlarina iliskin tanimlamalar

e Toplama yapilacak alanin miilkiyetinin ait oldugu makamdan toplamaya iliskin alinan izin yazisi ve
toplama alanlarinin koordinat bilgileri

e Toplama alaninda geriye dogru en az 3 yillik donemde kimyasal girdi kullanilmadigina ve toplama
alaninda yangin ¢ikmadigina dair resmi yaz1

e Tirkiye’deki lireticiler i¢in izin alinan alanlarin TUKAS veri tabanina kaydinin gergeklestirilmesi

e Dogadan toplama yonetim plan (liriin ¢esidi, toplama donemi, toplayici listesi, toplama alanlarinin
koordinat bilgileri, vs)

Isleme, Paketleme, Depo ve Pazarlama Faaliyetleri i¢in:
e Miitesebbise ait kurulus evraklar

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii




T.C.
MAKU BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
TEKNOLOJ TEKNOLOJI TRANSFER OFiSI A.S.
S SFER YONETIM SiSTEMi
Dokiiman No iIk Yayn Tarihi Revizyon Tarih/No Sayfa No
OT-PRS.09 05.05.2026 21.09.2026/01 4/19

ORGANIK TARIM BELGELENDIRME PROSEDURU

e Tiirkiye’deki isletmeler {ireticiler i¢in isletme kayit / onay belgesi
e Yurtdisindaki isletmeler iireticiler i¢in ¢alisilan iilkedeki tiretim izinlerini dogrulayan dokiimanlar
e Proses akis semalar1, dokiimanlari, varsa taseron sézlesmeleri
e Isleme yénetim plani (iiriin cesidi, yillik iiretim planlamasi, kroki, makine ekipman bilgisi,

kapasitesi, vs)

Hayvancilik Faaliyetleri icin:

o Isletme tescil belgesi, TURKVET, AKS vb. isletmeyi tanimlayan ilgili dokiimanlar
e Kullanilacak ahir, agil, kiimes, arilik vb. ait krokiler, gezinti alanlari, konaklama alanlar1 vb.

tanimlanmasi

e Hayvancilik yonetim plan1 (iiriin- hayvan bilgisi, tiretim donemi, arazi krokisi, vs)

ithalat ve Thracat Faaliyetleri icin:
e Miitesebbise ait kurulus evraklari

e Ithal edilmek istenen iiriine ait giincel sertifikalar, raporlar, icerik bilgileri, akis semalar1 vb.

dokimanlar

Yukaridaki bilgilere ek olarak; daha 6nceden herhangi bir kontrol ve sertifikasyon kurulusu ile ¢alisilmig
ise o kurulusun veya kuruluslarin isimleri, bagvuru yili, basvurunun sonuglarmin yer aldig: belgelerin
birer sureti. Sertifikasyon kurulusu tarafindan verilmis herhangi bir “uygunsuzluk” bulunmasi
durumunda buna karsilik miitesebbisin yapmis oldugu diizeltici faaliyetler ile alinan tedbirlerin ve
yapilan diizeltmelerin delilleri ile birlikte yer aldig1 belgelerin birer sureti istenir.

Belgelendirme Miidiirii, Basvuru Formunda yer alan bilgilerin veya istenen belgelerin yetersiz oldugunu
gordiigii durumlarda, bagvuru yapan Miitesebbise, Bagvuru Formundaki noksan bilgi veya belgeler
hakkinda e-posta veya telefon yolu ile bilgi vermek sureti ile tamamlatir veya bagvuruyu red eder.

4.1.2. Basvurularin Gozden Gegirilmesi

Basvuru formlar1 Belgelendirme Miidiirii tarafindan alinir. Belgelendirme Miidiirii, Basvuru Formunda
firma tarafindan verilen bilgileri degerlendirerek eksik kalan bilgilerin tamamlanmasii saglar.
Belgelendirme Miidiirli, bagvuruyla alian bilgilere gore bagvuruyu OT-FRM.07 Organik Tarim
Basvuru Formu sonunda yer alan Basvuru Goézden Gegirme boliimiinde asagidaki kriterlere gore

degerlendirir:

Hazirlayan
Kalite Yonetim Temsilcisi

Onaylayan
Belgelendirme Miidiirii
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e Politikaya uygunluk: MAKU TTO A.S. belgelendirme politikasina uygun olup olmama durumu
degerlendirilir. )

e Yetki kapsami: Bakanlik tarafindan verilmis olan MAKU TTO A.S. yetki kapsami igerinde
oldugu dogrulanir.

e Akreditasyon kapsami: TURKAK tarafindan verilmis olan MAKU TTO A.S. yetki kapsami
icinde oldugu dogrulanir. )

e (ikar catigmalari: Bagvuran firma ile MAKU TTO A.S. arasinda herhangi bir ¢ikar ¢atigmasina
sebep olacak durum olup olmadig1 degerlendirilir.

e Kaynak yeterliligi: Ilgili kontrol ve sertifikasyonun yapilmasi i¢in kaynak yeterliligi
degerlendirilir. )

e Resmi Kayitlarin Varligt: Uretim yapilan alanlarin Bakanligin ilgili kayit sistemine kayitli olup
olmadig1

e Paralel iiretim: Ayni lirlin ¢esidinde hem organik hem de konvansiyonel tiretim olup olmadig:
degerlendirilir.

e Gecmise ait herhangi bir yaptirim, cezai islem, tekrarlanan uygunsuzlugu var m1?

Bagvurunun goézden gegirilmesinden sonra, MAKU TTO A.S. basvuruyu kabul veya reddedebilir.
MAKU TTO A.S. gozden gegirme sonucunda basvuruyu reddederse, basvurunun reddedilme
gerekgelerini, OT-FRM.07 Organik Tarim Basvuru Formunda belirtir ve miisteri kurulusa da yazih
olarak bilgi verir.

Gegis siireci kisaltma talepleri ve bagvurunun degerlendirilmesi OT-TLM.008 Gegis Siireci Talimati’na
gore gerceklestirilir.

Degerlendirme sonucu olumlu kararm ¢ikmasi durumunda PRS.06 Ucretlendirme Prosediiriine uygun
olacak sekilde FRM.067 Kontrol Siiresi Hesaplama Formu tizerinde kontrol siireleri hesaplanir.

4.1.3. Kapsam Degisikligi Basvurusu

MAKU TTO A.S. belgelendirmenin kapsaminin genisletilmesi i¢in yapilan basvurunun
cevaplandirilmasinda, genisletmenin yapilip yapilamayacagini1 gézden gegirir ve bunun i¢in gerekli olan
kontrol faaliyetlerine karar verir.

Kapsam genisletme kontrolii i¢in verilen teklifi kabul eden miisteri kurulusta, kapsam genisletme
kontrolii planlanir ve gergeklestirilir. Kapsam genisletme kontrolii, uygun durumlarda, Habersiz Kontrol
ile birlikte gerceklestirilebilir.

Talep kapsam daraltma ise denetim gerceklestirilmeden, kapsam daraltma yapilir.

4.1.4. Adres Degisikligi Basvurusu

MAKU TTO A.S., adres degisikligi igin yapilan basvurunun cevaplandirilmasinda, talebi gdzden gegirir
ve bunun i¢in gerekli olan kontrol faaliyetlerine karar verir.

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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Adres degisikligi kontrolii i¢in verilen teklifi kabul eden miisteri kurulusta adres degisikligi denetimi
planlanir ve gercgeklestirilir. Adres degisikligi denetimi, uygun durumlarda, Habersiz Kontrol ile birlikte
gergeklestirilebilir.

4.1.5. Transfer Basvurusu

Daha once baska bir Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu tarafindan belgelendirilmis bir miitesebbis
transfer talebi icin MAKU TTO A.S.’e basvurmas1 durumunda OT-FRM.007 Organik Tarim Basvuru
Formu’nda belirtilen bilgilere ek olarak miitesebbisten agagidaki bilgi ve dokiimanlar talep edilir:

° (:)nceki KSK’dan ayrilma talep dilekgesi (varsa)

e Onceki Miitesebbis Sertifikasi ve varsa Uriin Sertifikalari, Kontrol raporlari

e Varsa son stok kayitlari

Ayrica serbest formatli bir yaz1 ile miitesebbisi belgelendiren 6nceki KSK’dan asagidaki bilgi ve
dokiimanlar talep edilir:

e Son Miitesebbis Sertifikasi ve varsa Uriin Sertifikalar

e Stok Kayitlari

e Statii ve arazi bilgileri

e Varsa uygunsuzluk kayitlari

e Analiz raporlar

Onceki KSK’dan gelen bilgilerin degerlendirmesi yapilarak kontrol siiresini, kontrolii ve
belgelendirmeyi etkileyen durumlar gozden gegirilir ve siire¢ bu bilgilere gore yiirtitiiliir.
MAKU TTO A.S. tarafindan daha 6nceden belgelendirilmis bir miitesebbisin baska bir KSK’ya transfer

olma talebi olmas1 durumunda miitesebbisten yazili olarak talep alinir ve yeni KSK tarafindan talep
edilen bilgi ve dokiimanlarin iletilmesi saglanir.

4.2.Kontrol iicretinin belirlenmesi ve s6zlesmenin hazirlanmasi

Tarmmsal Uriin Belgelendirme Miidiirii, kendisine kontroldr tarafindan teslim edilen, basvuru
formundaki sertifika tiir ve kapsam talebine uygun olarak kontrol iicretini PRS.06 Ucretlendirme
Prosediirii ve FRM.067 Kontrol Siiresi Hesaplama Formu’na gore belirler ve FRM.035 Uriin
Belgelendirme Teklifi’'ni hazirlar. Teklifin miitesebbis tarafindan uygun bulunmast durumunda 2 niisha
olacak sekilde OT-FRM.009 Organik Tarim Uriin Belgelendirme Sézlesmesi'ni hazirlanir ve
miitesebbis tarafindan imzalanmasi saglanir. MAKU TTO A.S. adina Yoénetim Kurulu Baskani veya
imzaya yetkili vekilinin onayia sunulur.

Karsilikl1 olarak imza edilen sézlesmenin bir niishas1 Miitesebbise teslim edilerek MAKU TTO A.S.’de
kalan niishasi, Bagvuru Formu ve ekinde yer alan belgeler ile birlikte Belgelendirme Mudiirii tarafindan
Miitesebbis dosyasina kaldirilir ve MAKU TTO A.S. veri tabanina sdzlesmenin kaydini yapar.

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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Miitesebbis ile sozlesme imzalanmasi sonrasi her miitesebbise dort haneli miisteri kodu verilir. {1k miisteri
kodu 0001°den baslayarak sézlesme sirasina gore bir artirilarak devam ettirilir.

Grup sertifikasyonu altindaki miitesebbisler i¢in, her birine ayr1 bir kodlama yapilir. Grup yonetimine
ait miitesebbis numarasinin sonuna G0001’den baslayacak sekilde her iiyeye ayr1 numara verilir.

Miitesebbisin talebinin olmasi durumunda kapsamina gore organik iiretim hakkinda yapilmasi
gerekenlerin, yonetmelik gerekliliklerinin ve uyulmasi gereken kurallarin yazili oldugu Kilavuz/
Kilavuzlar miitesebbise elektronik ortamda iletilir.

OT-KLV.01 Organik Uretim Kilavuzu- Genel
OT-KLV.02 Organik Bitkisel Uretim Kilavuzu
OT-KLV.03 Organik Hayvansal Uretim Kilavuzu
OT-KLV.04 Organik Uriin isleme Kilavuzu

4.3. Bakanhk Bildirimlerinin Yapilmasi
e Sozlesme Bildirimi
Miitesebbis ve MAKU TTO A.S. tarafindan karsilikl1 imzalanan Sdzlesmenin en geg 45 giin igerisinde,
OTBIS (Organik Tarim Bilgi Sistemi)’ne kaydedilerek bildirilmesi zorunludur.

e Kontrol Plan Bildirimi
MAKU TTO A.S. tarafindan Miitesebbise planlanan kontroller, kontroldr tarafindan kontrolden 6nce
OTBIS (Organik Tarim Bilgi Sistemi)’ne kaydedilmesi saglanir.

e Kontrol Sonu Bildirimi
MAKU TTO A.S. tarafindan gergeklestirilen kontrollere iligkin sonuglar kontrolor tarafindan kontrolden
sonra OTBIS (Organik Tarim Bilgi Sistemi)’ne kaydedilmesi saglanir.

e Askiya Alma ve Geri Cekme (iptal) Bildirimi
MAKU TTO A.S. tarafindan sertifika i¢in Askiya Alma ve Geri Cekme (Iptal) islemlerinin ilgili
paydaslara bildirimi ve OTBIS (Organik Tarim Bilgi Sistemi)’ne kaydedilmesi saglanir.

4.4. Kontrol Tiirleri

4.4.1. Belgelendirme Kontrolii

Miitesebbisin yillik yerinde degerlendirilmesi anlamina gelen ve sertifikasyonun yapilmasina karar
verilen kontrol tiiriidiir. Haberli veya %10 oraninda habersiz kontrol seklinde gerceklestirilebilir.

4.4.2. EK Habersiz Kontrol

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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Miitesebbisin yillik belgelendirme kontroliiniin haberli mi habersiz mi olduguna bakilmaksizin toplam
miitesebbis sayisinin %10’una ek habersiz kontroller planlanir. Hangi miitesebbise ek habersiz kontrol
planlanacagmna risk analizine gdre karar verilir. TLM.11 Tarimsal Uriin Belgelendirme Risk Analizi
Talimat1 gereklilikleri uygulanir. Ek Habersiz Kontroller de tipki Belgelendirme Kontrolii adimlar gibi
gerceklestirilir ancak RISK1 degeri hesaplanmaz. Ek habersiz kontroller sistemin tamaminimn
goriilebilmesi i¢in diizenlenecegi gibi miitesebbisin sisteminin belli ve 6zel bir boliimiiniin goriilmesi
icin de diizenlenebilir. Ek habersiz kontroller miitesebbis/iiriin hakkinda yapilmis olan sikayet iizerine
veya yil igerisinde miitesebbis veya iriinle ilgili uygunsuzluk siiphesi olugsmasi durumunda da
planlanabilir.

Ek habersiz kontrollerin planlanmasinda Miitesebbis Risk kategorisi dikkate alinir. Oncelikli olarak
yiiksek riskli miitesebbislere ve daha dnce hi¢ ek habersiz kontrol yapilmamis olan miitesebbislere ek
haberiz kontrol planlanmasina dikkat edilir.

4.4.3. Takip Kontrolleri

Bir kontrolde tespit edilen uygunsuzlugun kapatilip kapatilmadiginin kontrolii i¢in, kapatma kanitlarinin
yerinde goriilmesi gerektigi durumlarda planlanan kontrollerdir.

4.4.4. On Kontrol

Miitesebbisin  talebi tiizerine sisteminin, belgelendirme kontrolinden Once gorilerek varsa
uygunsuzluklarin tespit edilmesi amaciyla yapilan kontrollerdir. On kontrollerde raporlama zorunlulugu
yoktur. Miitesebbis talebi olmasi durumunda tespit edilen uygunsuzluklar miitesebbise bildirilir,
kapatmalarin sonuglar takip edilmez. On kontrol sonuglar1 belgelendirme kontroliinii etkilemez.

4.4.5. Uzaktan kontrol

Kiiresel veya yurt iginde meydana gelen afet, acil durum, salgin, hastalik, vb durumlarda Tarim ve
Orman Bakanlig1 tarafindan izin verilen 6l¢iide ve yoOntemle kontrollerin yerinde degil uzaktan
gerceklestirilmesi durumudur. Bu tiir durumlarda Tarim ve Orman Bakanli§i mevzuati uygulanir.

Olaganiistii durumlarla karsilagilmast durumunda yapilacak uygulamalar TLM.09 Olaganiistii
Durumlarin Yonetimi Talimati’nda belirtilmistir.

4.5. Kontroliin Planlanmasi
4.5.1. Kontroloriin, Kontrol Ekibine Atanmasi

Kontrol Ekibi atamas1 Belgelendirme Miidiirii tarafindan FRM.025 Kontrol Ekibi Taahhiit Formu ile
gergeklestirilir. Belgelendirme Miidiirli, kontrol ekibi atamasini, sertifikasyon tiirline gore asagida
belirtilen hususlar1 dikkate alarak belirler.

Hazirlayan Onaylayan
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e Kontrol ekibinde yer alacak kontroldriin, Bakanlik tarafindan actirilan Organik tarim kontrol
egitimine katildigini, OT Kontrolor sertifikasini almaya hak kazandigin1 ve Bakanlik tarafindan
kontrolorliik yetkisi verildigini,

e Kontrol ekibinde yer alacak kontroloriin, kontrol edilecek Miitesebbis ile son 2 yil igerisinde
herhangi bir iligkisinin bulunmadigini,

e Kontrol ekibinde yer alacak kontroloriin, uygulanabilir yasal diizenlemeleri, sertifikasyon
prosediirlerini ve gerekliliklerini bildigini,

e Ilgili kontrol ydntemleri ve degerlendirme dokiimanlari hakkinda kapsamli bilgi sahibi oldugunu,

o Ureticinin, sertifikasyon kapsami dahilindeki iiriin, siire¢ ve hizmet saglama &zellikleri hakkinda
giivenilir bir degerlendirme yapabilmesi i¢in gerekli bilgi ve tecriibeye sahip oldugunu dogrular.

4.5.2.Kontrol Ekibine Bildirim ve On Degerlendirme
Kontrol ekibine atanan kontrolér, FRM.025 Kontrol Ekibi Taahhiit Formu iizerinde yer alan,

miitesebbis ile tarafsizligina golge diisiirecek herhangi bir baglantisinin bulunmadigina dair taahhiidii
imzalar. Ardindan, form ilgili miitesebbisin dosyasina kaldirilir.

Kontrol6r atamasi yapildiktan sonra kontrol ekibi;

Miitesebbise yapacagi kontroliin hangi sertifikasyon tiiriinde ve kapsamda olduguna dair,
Miitesebbisin iletisim bilgileri konusunda,

Miitesebbise yapacagi kontroliin tarihi, yeri ve Miitesebbisin liretim yaptig1 iiriinler,
Miitesebbisin varsa gegen seneki risk kategorisi ile ilgili bilgilendirilme,

Belgelendirme Miudiirii tarafindan varsa kontroliin habersiz yapilma durumu hakkinda
bilgilendirme amach Kontrol Bildirim ve On Degerlendirme Formu (FRM.068) kontrol
ekibine iletilir.

Ayrica ayni form ile Kontrol ekibi asagidakilerin dogrulamasini yapar:

Bagvuru evraklarindaki bilgilerde degisiklik olup olmadig,

Kontroliin planlanmasina engel herhangi bir durumun olup olmadigi,
Mevcut bilgi ve iirlin portfoyii dikkate alinarak miitesebbisin risk analizi
Kontroliin tiirliniin belirlenmesi (haberli/habersiz)

4.5.3. Kontrol Planinin Hazirlanmasi, Miitesebbise Bildirimi ve Kontrole Hazirhk
4.5.3.1. Kontrol Planlama

TLM.11 Tarmmsal Uriin Belgelendirme Risk Analizi Talimati’na gére bulunan kritik kontrol noktalari
dikkate alinarak, Risk analizi sonucu, haberli veya habersiz yillik kontrol ve ziyaretlerin yogunlugu
belirlenir. Kontrol ziyaretlerinin en az % 10’u habersiz yapilir. Risk kategorisi ile uyumlu sekilde
sozlesme altindaki tiim miitesebbislerin en az % 10’una, dnceden haber vermeksizin énceki kontrollerin
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sonuglarini, ilgili tirtinlerin miktarlar1 ve tirtinlerin degistirilmesi riskini de hesaba katarak organik {iretim
kurallarma kars1 uygunsuzluklarin bulunma riskini 6lgmeyi temel alan ek rastgele kontrol ziyaretleri
diizenlenir. Organik Tarim Yonetmeligi‘nde belirtildigi tizere, bir kontroldr bir giinde en fazla dort
miitesebbisi kontrol eder. Uretici grubu olmasi halinde bu say1 en fazla alt1 ile sinirhidur.

4.5.3.2. Kontrol Planinin Hazirlanmasi ve Kontrole Hazirhk

FRM.012 Kontrol Plant Formu, hesaplanan kontrol siirelerine gore Kontroldr tarafindan hazirlanir.
Kontrol planinda asagidaki bilgiler yer alir.

e Kisi/Kurulus/Miitesebbis Adi, Adresi, Miisteri Numarasi, Yetkili/Temsilci
Miitesebbise ait {irlin, tiretim sekli

Kontrol Kriteri

Belgelendirme Secenegi

Kontroliin Tiirii, Tarihi ve Siiresi

Kontrolii gerceklestirecek Kontroldriin bilgileri,

Kalint1 Analizi Laboratuvari

Kontrol edilecek Uriin isleme Sahalar1 (Adres)

e Planlama Tarihi/Revizyon No

Haberli Kontrollerde: Kontrolor hazirlamis oldugu FRM.012 Kontrol Plan1 Formu, kontrol tarihinden
en az 7 giin 6nce miitesebbise gonderir. Miitesebbis Kontrol Planinin kendisine gonderilmesinden
itibaren 3 giin i¢erisinde Kontrol Planina ya da Kontrolore itiraz edebilir. Miitesebbisin Kontrolore itiraz
etmesi ve itirazin hakli bulunmasi halinde: Belgelendirme Miidiirii, yeni bir Kontrol Ekibi Atanmasi
gergeklestirir. Kontrol Plami {lizerinde gerekli degisiklikler yapilarak miitesebbise, onaylanmak {izere
gonderilir. Miitesebbisin planlanan kontrol tarihine itiraz1 halinde, Belgelendirme Miidiirii yeni bir tarih
belirleyerek Kontrol Plan1 Formu (FRM.012) ve Kontrol Ekibi Taahhiit Formu (FRM.025) {izerinde
gerekli degisikliklerin yapilmasinmi saglayarak miitesebbise onaylanmak iizere gonderilmesini saglar.
Miitesebbisin; Kontrol Planina veya kontroldre, herhangi bir itirazinin ve degisiklik talebinin
bulunmamasina karsin, kendisine verilmis 3 giinliik siire icerisinde olumlu/olumsuz onay vermemesi
halinde kontrol planin1 onaylamis varsayilir.

Habersiz Kontrollerde: Kontrolor; hazirlamis oldugu FRM.012 Kontrol Plan1 Formu’na gore siirecini
yuriitiir. Organik tarimda habersiz kontrollerde miitesebbise bildirim yapilmaz ve onay1 aranmaz.

Kontrol ekibine atanan kontrolér, FRM.012 Kontrol Plan1 Formu, FRM.059 Numune Alma Tutanag,
OT-FRM.023 Organik Tarim Kontrol Raporu’nun yani sira, kontrol esnasina kullanilmak tizere
asagida yer alan miitesebbisin sertifikasyon tiir ve kapsamina uygun soru setini/setlerini yaninda
bulundurur.

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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e Organik Bitkisel Uretim kapsaminda: OT-LST.020 OT Bitkisel Uretim Kontrol Listesi ve OT-
LST.023 OT Dogadan Toplama Kontrol Listesi

e Organik Hayvansal Uretim kapsaminda: OT-LST.021 OT Hayvansal Uretim Kontrol Listesi

e Organik Depolama Isleme, Paketleme, Pazarlama, ithalat kapsamimda OT-LST.022 OT Uriin
Isleme Kontrol Listesi

4.6.Kontrol Islemlerinin Yapilmas

Kontrolor kontrol edilecek miitesebbisi yerinde ziyaret eder. Kontrolor, kontrolii gergeklestirecegi toplam
stirenin ilk 15 Dk.’n1 A¢ilis Toplantisi, Son 15 Dk.’n1 Kapanis toplantisi i¢in ayirir. Kalan siirenin 1/3
tinii dosya kontrolii, 2/3 {inii saha kontrolii ve numunenin alinmasi i¢in kullanir. Acilis ve kapanis
toplantisinin ardindan FRM.026 Kontrol Katihm Formu Miitesebbis ve kontrol ekibi tarafindan
imzalanir.

Kontrolér Madde 4.5.3.2°de yer alan uygun kontrol listeleri ile kontrolii gerc¢eklestirir ve kanitlar1 arazide,
ofiste, depolarda, isleme alanlarinda gozlenir ve kaydedilir. Miitesebbis, s6zlesme sartlar1 ile garanti
edilmis olan, tarimsal faaliyeti ile ilgili tim bilgi ve belgeleri vermek, her tiirlii degisikligi bildirmek,
tiretimin her asamasinda gerekli kontroliin yapilabilmesi i¢in isletmenin tiretimle ilgili her birimini
kontrol ekibine agmak zorundadir. Kontrol sonrasi OT-FRM.023 Organik Tarim Kontrol Raporu
miitesebbisle karsilikli olarak imzalanir ve bir kopyasi miitesebbiste birakilir.

Organik iiretim i¢in izin verilmeyen {irtinlerin kullaniminin tespiti, organik iiretim kurallari ile uygun olmayan
tiretim tekniklerinin tespiti, organik {iretim i¢in izin verilmeyen iiriinlerle muhtemel bulagmanin tespiti
i¢in kontroldr analiz amagli numune alir. Analiz amagh alman yillik érnek sayis, MAKU TTO A.S.
kontrolii altindaki miitesebbislerin sayisinin en az % 5’ini karsilar.

Kontrolsr TLM.11 Tarmmsal Uriin Belgelendirme Risk Analizi Talimati’na gore miitesebbisin risk
durumunu OT-FRM.069 Analiz i¢in Risk Degerlendirme Formu iizerinde degerlendirir ve analiz i¢in
numune alip almayacagima karar verir (RISK2). Risk degerlendirmesi sonucu numune almmasi karari
verilirse numunenin nereden alinacaginin se¢imi, organik tarim faaliyetinin tiim asamalarinin organik
iiretim kurallar1 ile uygun olmama riskinin genel degerlendirmesine dayanir. Bu genel degerlendirme;
tiretim, hazirlama ve dagitim gibi biitiin asamalar dikkate alinarak yapilir. Tim bu degerlendirme
kayitlart OT-FRM.069 Analiz I¢in Risk Degerlendirme Formu iizerine yapilir.

Kontrolor organik {iiretim i¢in uygun olmayan teknik ya da iirlin kullanimindan siiphelenilen her
durumda istenilen sayida 6rnek alir ve analiz ettirir. Uriin 6rneklerini TS EN ISO/IEC 17025 standardina
gore akredite olan laboratuvarlarda analiz ettirir.

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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Kontrolor, TLM.06 Numune Alma Talimati’na uygun olarak; iki sahit, bir asil (laboratuvara analize
gonderilmek tizere) 3 es numune alir. Almis oldugu numunelere iligkin bilgilerin yer aldigit FRM.059
Numune Alma Tutanagi’ni miitesebbise imzalatarak onayim alarak 3 kopya olacak sekilde hazirlar.
Almis oldugu numuneleri uygun sekilde etiketler. Laboratuvara analizine gonderilecek 1. numuneyi
FRM.059 Numune Alma Tutana@ ile birlikte laboratuvar adresine kargo ile gonderilmesini saglar.
Sahit numune olarak almis oldugu 2. ve 3. numuneyi laboratuvar sonuglar1 gelene kadar muhafaza etmek
lizere biri miitesebbis saklama alaninda, digeri MAKU TTO A.S. Merkez Ofisinde tutanaklart ile birlikte
saklanmasini saglar.

Kontrol esnasinda belirlenen uygunsuzluklar OT-FRM.023 Organik Tarim Kontrol Raporu ile kayit

altina alinir. Tespit edilmis uygunsuzluklarin kapatilabilmesi i¢in kontrol tarihini takip eden Organik
Tarim kontrollerinde 28 gilinden fazla olmamak {izere siire taninir. OT-FRM.065 Uygunsuzluklar ve
Yaptirnm Katalogu ’na gore uygunsuzluk tiirline (mindr, major) ve kapatilmamasi durumunda
yaptirimina karar verir veya bazi mindr uygunsuzluklar i¢in bir sonraki kontrolde goriilmek tizere
kapatilmadan birakabilir. Uygunsuzluk kapatmalarin1 yerinde gézlemlemek, iiriinle ve/veya miitesebbis
ile ilgili herhangi bir sikayet / itiraz s6z konusu oldugunda kontrolor takip kontroliine karar verebilir.
Kontrolor sertifikasyon siireci ile ilgili onerisini OT-FRM.023 Organik Tarim Kontrol Raporu‘na
isleyerek 14 giin icerisinde sertifikere iletir.

Organik sertifikasyon i¢in bagvuran miitesebbislerin kontrollerinde gecis siireci dikkate alinir. Bitkisel
liretim yapan iireticiler i¢in sartlara tabi olarak gegis siireci kisaltma islemleri yapilabilir. Gegis siireciyle
ilgili tiim gereklilikler ve siire¢ yonetimi OT-TLM.08 Gegis Siireci Talimati’na gore gerceklestirilir.

4.7. Gozden Gecirme ve Sertifikasyon Karan

Sertifiker FRM.042 Atama Formu’nun iliskisizlik beyan1 kismin1 imzalayarak miitesebbisle son 2 yil
icerisinde herhangi bir iligkisinin olmadigina dair taahhiit verir.

Kontrol ekibinin hazirladigi rapor son karar olmayip, sertifiker i¢in goriis niteligindedir.

Kontroller gerceklestikten sonra uygunsuzluk tespit edilmemisse veya tespit edilen uygunsuzluklarin
kapatildig1 kontrolér tarafindan teyit edilmisse, ilgili rapor ve dokiimanlar, Belgelendirme Miidiirii
tarafindan Sertifiker’e teslim edilir. Sertifiker, kontrolor tarafindan sunulan olumlu veya olumsuz
goriislerin de oldugu rapor ve dokiimanlari inceledikten sonra en ge¢ 14 giin icerisinde sertifikasyona
iliskin nihai kararint FRM.024 Sertifikasyon Karar Formu’na belirterek verir.

Gegis Siireci ile ilgili karar OT-TLM.08 Gecis Siireci Talimati’na gore verilir.

Hazirlayan Onaylayan
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Olumsuz sertifikasyon karar1 alinmasi1 durumunda (sertifikasyon siireg iptali, siirecin askiya alinmasi, varsa
sertifikanin iptali, askiya alinmasi, kapsam daraltmasi, vb) konu miitesebbise resmi yaz1 formatinda
bildirilir.

Gozden gegirme esnasinda kontrolde hata yapildigi, uygunsuzluklarin yanls/eksik agildigt ya da kapatildig,
hatali karar alindig1 sertifiker tarafindan tespit edilmesi durumunda sertifiker FRM.024 Sertifikasyon
Karar Formu’na gerekli aciklamay1 yaparak kontroldr i¢in FRM.011 Diizeltici ve Onleyici Faaliyet
Formu olusturulmasini saglar. Yapilan hatanin ya da eksikligin tiiriine ve boyutuna gore, kontrolde,
raporda, uygunsuzluklarda, kapatmalarda, kanitlarda, analizlerde diizeltme veya tekrara gidilebilir. Bu
tarz diizeltmeler, ilgili kontroloriin yillik performans degerlendirme siiregleri i¢in de kaynak olusturur.

Sertifikasyon i¢in gézden gegirme prosesi sonrasi Sertifiker ilgili retici/retici grubu hakkinda TLM.11
Tarimsal Uriin Belgelendirme Risk Analizi Talimati’nda anlatildigi gibi Miitesebbis Risk
Kategorisini belirler.

4.8. Sertifikanin Diizenlenmesi
4.8.1. Miitesebbis Sertifikasi
4.8.1.1. Sertifikanin Hazirlanmasi

Sertifiker tarafindan FRM.024 Sertifikasyon Karar Formu ile olumlu sertifikasyon karar1 alinmasi
durumunda OT Yonetmeligi Ek-11"ine uygun olacak sekilde Miitesebbis Sertifikasi hazirlanir ve
Bakanligin OTBIS sistemine kaydedilir. Miitesebbis Sertifika iceriginde asagidaki bilgiler yer alir:

1. Sertifika No

Miitesebbisin adi ve adresi

Ana faaliyeti (iiretici, isleyici, ithalatgi, vs)
MAKU TTO A.S. unvani, adresi ve kod numarasi
Uriin gruplari/faaliyeti

Statiisii (Organik, gecis, konvansiyonel)

Sertifika gecerlilik donemi

Kontrol(ler)in tarihi

“Bu sertifika Organik Tarmmin Esaslar1 ve Uygulanmasina Iliskin Y®énetmeligin 37 inci madde
hiikiimlerine gbre yaymlanmistir. Beyan edilen isletmeci kontrol/denetim altinda faaliyetlerini
yerine getirmekte ve ad1 gecen mevzuattaki gereklilikleri karsilamaktadir.” ibaresi

© o N o g DN

10. Basim Tarihi ve Basim Yeri
11. Sertifiker ad1 soyadi imzas1
12. MAKU TTO A.S. kasesi

Hazirlayan Onaylayan
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4.8.1.2. Miitesebbis Sertifikas1 Numaralandirma ve Kodlama Sistemi

Olumlu sertifikasyon karar1 verilmesi sonras1 Miitesebbis Sertifikast hazirlanir. Her miitesebbis i¢in ayr1
bir Miitesebbis Sertifikasi hazirlanir ve yenileme veya kapsam degisikliginde giincellenir. Bir
miitesebbisin birden fazla kapsaminin olmasi durumunda (bitkisel {iretim, hayvansal iiretim, vs) tek
sertifika igerisinde tiim kapsamlar yer alacak sekilde hazirlanir. Bir miitesebbis i¢in ayn1 yil igerisinde
tek miitesebbis sertifikas1 diizenlenir.

Her miitesebbis sertifikasinin kendisine ait unik bir numarasi vardir. Sertifika numaralandirma sistemi
asagidaki tabloya gore yapilir:

Kapsam Kapsamin Kodu
Bitkisel Uretim A

Hayvansal Uretim

B
Islenmis Uriin Kapsam1 | D
Ithalat I

Sertifikalarin tamami Bakanlik tarafindan verilmis olan MAKU TTO A.S. kod numarasiyla baslar (TR-
OT-XXX). Sonrasinda her miitesebbise sOzlesme imzalanmasi sonrasi verilen dort haneli miisteri
koduyla devam eder. Sertifikasyonun yapildigi yilin son iki hanesi ve miitesebbisin kapsam kodu
yazilarak tamamlanir.

Ornek: 0636 kod numarali bitkisel {iretim yapan bir miitesebbisin 2026 y1l1 i¢in miitesebbis sertifika
numarast:

“TR-OT-XXX-0636-26-A” seklide olur.
TR-OT-XXX - 0636 - 26 - A
MAKU TTO A.S. Bakanlik Kodu Miitesebbis Kodu Sertifikasyon Y1l Kapsam Kodu

Bir miitesebbisin birden fazla kapsami olmasi durumunda yukaridaki tablodaki siraya gore harf kodlar
eklenir.

Hazirlayan Onaylayan
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Ornek: Hem bitkisel iiretim hem hayvansal iiretim hem de iiriin islemesi varsa TR-OT-XXX-0636-26-
ABD olarak kodlanir.

4.8.2. Uriin Sertifikasi

OT Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olarak iiretilen iirtinlere OT Yonetmeligi Ek-11"ine uygun olacak
sekilde iiriin sertifikas1 hazirlanir. Gerekliliklere uygun hazirlanan iiriin sertifikasina sahip olan organik
hammadde ve/veya islenmis organik iiriinler organik {irlin olarak pazarlanir.

Uriin Sertifika ieriginde asagidaki bilgiler yer alir:
1. MAKU TTO A.S. Ad1
Kod numarasi
Adresi
Sertifika No’su
Uriiniin Ad1 ve Ozelligi
Sertifikalanma Statiisii
Uriin Miktar1
Hasat Y1l1*/ Uretim Yilr**
Kaynak Sertifika No***
. Sozlesme No’su
. Ambalaj Tipi ve Adedi
. Parti No’su ve Kalibresi
. G.T.LP
. Alic1 Ulke
. Alic1 Miitesebbis Adi ve Adresi
. Gonderen Ulke
. Gonderen Miitesebbis Ad1 ve Adresi
. Sertifika Onay Tarihi

. “Bu belgeyle; yukarida belirtilen triin, 5262 sayili Organik Tarim Kanunu ve Organik Tarimin
Esaslar1 ve Uygulanmasina Iligkin Yonetmelik kapsaminda iiretilmis MAKU TTO A.S. Gozetim
Belgelendirme Egitim Anonim Sirketi tarafindan kontrol edilerek sertifikalandirilmistir.” ibaresi.
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*Hasat y1l1: Bitkisel {iretim i¢in yazilir.
**Uretim Yil1: Hayvansal {iretimde yazilir.
##% Kaynak Sertifika No: Uriiniin iiretildigi bir 6nceki {iriiniin/hammaddenin sertifika numarasi yazilir.

Uriin Sertifikas1 numaralandirmak icin miitesebbis sertifika numarasinin sonuna “/” ile birlikte 0001°den
baslayacak sekilde dort haneli numara verilir. [lgili miitesebbise ait her yeni iirtin sertifikasinda numara
bir artirilir. Uriin sertifika numarast her yil yeniden baglamaz, bir dnceki sayinin {lizerinden devam
ettirilir.

Ornek: 0636 kod numarali bitkisel iiriin iireten miitesebbisin 58. Uriin sertifikas: icin “TR-OT-
XXX-0636-26-A /0058 numarasi verilir.

Uriin  sertifikas1 hazirlama gerekliligi, satig, pazarlama ve ithalat durumunda siirecin nasil
yiriitiilecegiyle ilgili OT-TLM.10 Uriin Satis, Pazarlama ve Ithalat Talimati olusturulmustur. Tiim
siire¢ bu talimata gore yiirttiiliir.

Uriin sertifikalar1 Bakanligin sistemi olan OTBIS’in ilgili boliimiine kaydedilir.

Sertifika yaymindan sonra logolar PRS.014 Marka Logo Kullammina iliskin Sartlar Prosediirii’ne
gore kullanilir.

4.9.Sertifikanin Askiya Ahnma ve Kapsam Daraltma Islemleri

Sertifika alan miitesebbislerle ilgili olarak uygunsuzluk siiphesi olugsmasi durumunda sertifika veya
sertifikasyon siireci belli siireligine askiya alinir. Askiya alma sebepleri OT-FRM.065 Uygunsuzluklar
ve Yaptirnmlar Katalogu’nda belirtilmis olmakla birlikte temelde asagidaki durumlarin herhangi
birinin tespit edilmesi halinde sertifika askiya alinir;

1. Miitesebbisin kendi talebiyle,

2. Sertifika ve marka kullanim talimatina uyulmamasi durumunda ve olagan dis1 kontroller sonucu,
irliniin 1lgili sertifikasyon tiir gerekliliklerini etkileyecek uygunsuzluklarla ilgili diizeltici
faaliyetlerin tamamlanmasi siiresinde,

3. Sozlesmede belirlenen iicretlerin 6demesi igin yapilan uyar1 miiddetince,

4. Miitesebbisin tiretim i¢in uygun olmayan teknikleri ya da tiriinleri kullandigina iliskin ¢ok biiyiik
stipheleri oldugunda aldig1 numunelerin, analiz sonuclar1 ¢ikana kadar,

Sertifikanin askiya alinma durumuna sertifiker karar verir. Askiya alinma karar1 verildikten sonra derhal
bu durum OTBIS’e kaydedilerek Bakanliga bildirmis olur ve miitesebbise bildirilerek sertifikanin
kullanim1 durdurulur. Sertifikas1 askiya alinmis miitesebbis, aski siiresince iirliniinii ilgili sertifikasyon
tiirtinde pazarlayamaz.

Hazirlayan Onaylayan
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Sertifikanin askiya alinma durumunun kaldirilmasi i¢in askiya alinma kararinin alinmasina neden olan
durumun giderilmesi gereklidir. Bunun i¢in eger uygulama ile ilgili bir diizeltici faaliyet yapildi ise takip
kontrol diizenlenebilir. Kontrol ya da miitesebbisin gonderdigi dokiimanlarin degerlendirilmesi
sonucunda kontrolor raporunu hazirlar. Askiya almaya neden olan uygunsuzlugun giderildiginin
anlasilmasi halinde sertifiker askiya alma durumunu kaldirir.

Askiya alma durumu OT-FRM.065 Uygunsuzluklar ve Yaptirimlar Katalogu’nda belirtilen siire
icerisinde giderilmezse sertifika iptal edilerek Miitesebbise bildirilir ve OTBIS’te durumu iptale gevrilir.

Sertifikas1 askiya alman veya iptal edilen miitesebbisler MAKU TTO A.S. web sitesinden ilan edilir.

Ureticinin kendi istegi ile veya kontrol esnasinda tespit edilen uygunsuzluk neticesinde kapsam daraltma
islemi uygulanabilir.

4.10. Sertifikamn iptal Edilmesi Islemleri
Asagidaki durumlarin herhangi birinin tespit edilmesinde sertifika, sertifikerin karari ile iptal edilir.
Sertifikanin iptal edilmesi durumunda Miitesebbise bildirilir ve OTBIS’te durumu iptale gevrilir.

Sertifikanin iptali sebepleri OT-FRM.065 Uygunsuzluklar ve Yaptinmlar Katalogu’nda
detaylandirilmis olmakla birlikte aski veya iptal karar1 i¢in bazi 6rnek durumlar asagida verilmistir:

1. Miitesebbisin iflasi veya sertifika kapsamindaki faaliyetine son vermesi,

2. Uygunsuzluklarinin diizeltilmesi i¢in verilen siiresinin dolmasina ragmen 6n goriilen diizeltici
faaliyetlerin yapilmamis olmasi,

3. Yapilan bir habersiz kontrolde ilgili sertifikasyon tiiriine ait gereklililere uyulmadiginin tespit

edilmesi

Sozlesmede belirlenen ticretleri 6dememesi,

Kontroller esnasinda yanlis bilgiler verildiginin tespit edilmesi,

Sertifikanin ve markanin stirekli yanlis kullanima,

Sertifika gegerlilik siiresince miitesebbisin yonetim sistemini uygulamamasi

Miitesebbisin kendi talebi

Sertifika iizerinde degisiklik yapildiginin tespiti

RIS

4.11. Sertifikasyonu Etkileyen Degisiklikler
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MAKU TTO A.S., sertifikasyon programi, miitesebbisi etkileyen yeni veya revize edilmis sartlar ortaya
koydugunda, bu degisikliklerin tiim miitesebbislere duyurulmasimi saglar. Bu degisikliklerin
miitesebbisler tarafindan algilandigin1 ve uygulandigini izler. Bu degisiklikle ilgili tedbirleri alir.

MAKU TTO A.S., miitesebbisten kaynaklanan degisiklikler dahil, sertifikalandirmay etkileyen tiim
degisiklikleri dikkate alir ve uygun faaliyetler i¢in karar verir.

Sertifikasyonu etkileyen degisiklikler ile ilgili uygulama faaliyetleri, asagida belirtilenleri icermektedir.

1. Degerlendirme

2. Gozden gegirme

3. Karar

4. Yeniden diizenlenen resmi sertifikanin kapsaminin genisletilmesi veya daraltilmasi i¢in
yayimlanmasi

5. Sertifikasyon ile ilgili dokiimanlarin revizyonu

4.12. Bilgi Ahsverisi

MAKU TTO A.S., OT Yénetmeligi ve Organik Tarim Kanunu geregince i¢ ve dis paydaslarla bilgi
aligverisinde bulunur. Bakanlik ile bilgi aligverisi i¢in bu prosediiriin 4.3. maddesinde bulunan
bildirimleri aksatmadan yerine getirir. Kontrol ve sertifikasyon faaliyetleriyle ilgili tiim faaliyetlerini
miimkiin oldugunda OTBIS iizerinden gergeklestirir. Bunlarin disinda meydana gelen degisiklikler veya
bildirim yiikiimliiliikklerini de elektronik ortamda (KEP) veya elden evrak teslimi seklinde yapar.

Bakanlik tarafindan kamuoyuna duyurulan veya direk MAKU TTO A.S.’e iletilen gerekliliklerin
uygulanmasiyla ilgili 6nlemleri alir.

MAKU TTO A.S. diger kontrol ve sertifikasyon kuruluslarinca iletilen itiraz, sikayet, bilgi talebi veya
bilgilendirme iletilerine uygun yontemlerle doniis yapar. Ureticinin baska bir KSK’dan devri igin dnceki
KSK ile yazil iletisime gegerek bu prosediiriin 4.1.5 maddesine gore islem yapar. Ayni sekilde daha
onceden sertifikasyonu yapilmig olan bir miitesebbisin bagka bir KSK’ya transferi durumunda da ayni
maddeyi isletir.

MAKU TTO A.S., miisterilerine yapilacak olan bildirim ve bilgilendirmeleri, web sitesi araciligiyla
toplu olarak ve gerek duyulmasi halinde ilgili miitesebbis ile direk temasa gecerek yapmaktadir.

Bakanlik veya diger yetkili kurum ve otoriteler tarafindan yayinlanan degisiklikler hakkinda ve {ist
yonetim tarafindan gerceklestirilen degisiklikler veya diizenlemeler hakkinda kendi personelini mail,
toplanti, egitim veya sozlii olarak bilgilendirir.

Hazirlayan Onaylayan
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5.REVIZYON TARIHCESI

Revizyon No

Revizyon Tarihi

Revizyon Mahiyeti

01

21.09.2026

Bazi terimlerde degisiklik yapildi.
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