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1. AMAC VE KAPSAM

Bu prosediir, TS EN ISO/IEC 17065 ve “lyi Tarim Uygulamalar1 Hakkinda Yonetmelik (07.12.2010 /
Resmi Gazete Sayisi: 27778)”e gore yapilan Uriin Belgelendirme islemlerinin nasil yapilacagimin
tanmimlanmasim ve dokiimante edilmesini amaglar. Bu prosediir, “lyi Tarim Uygulamalar1 Hakkinda
Yonetmelik (07.12.2010 / Resmi Gazete Sayisi: 27778)’e gore Bitkisel ve Hayvansal Uretim
Kapsaminda yer alan her tiirlii prosesler-is akislar1 vb. siireclerini kapsar.

TANIMLAR VE KISALTMALAR

Bakanhk: T.C. Tarim ve Orman Bakanligini ifade eder.
Basvuru Formu: ‘ITU-FRM.006 Iyi Tarim Uygulamalar1 Basvuru Formu’nu ifade eder.

Teklif: Tyi Tarim Uygulamalar sertifikasyon tiiriinde tretici/ tiretici orgiitii/ miitesebbise sunulan ve
onaylanan ‘FRM.035 Uriin Belgelendirme Teklifi'ni ifade eder.

Sozlesme: Iyi Tarim Uygulamalar1 sertifikasyon tiiriinde tretici/ tretici Orgiitli/ miitesebbis ile
imzalanan ‘ITU-FRM.008 Iyi Tarim Uygulamalar1 Urlin Belgelendirme S6zlesmesi'ni ifade eder.
Kayit Sistemi Belgesi: Ureticinin Bakanliktan almis oldugu ve “Bakanlik¢a Belirtilen Kayit Sistemi”
ne kayitli oldugunu gosterir belgeyi ifade eder.

KOBUKS: Ureticinin Bakanliktan almis oldugu ve “Kapali Ortamda Bitkisel Uretim Kayit Sistemi” ne
kayitl oldugunu gosterir belgeyi ifade eder.

TUKAS: Ureticinin Bakanliktan almuis oldugu, orman arazilerinde veya dogada yaptigi tarimsal
faaliyetleri gosteren “Tarimsal Uretim Kayit Sistemi” belgesini ifade eder.

Isletme Tescil Belgesi: Hayvansal Ureticisinin Bakanliktan almis oldugu ve “Hayvan Kayit Sistemi” ne
kayitli oldugunu gosterir belgeyi ifade eder.

Uretici: Tarimsal faaliyetlerini Iyi Tarim Uygulamalar1 Hakkinda Yénetmelik hiikiimlerine uygun
olarak yapan gercek veya tiizel kisileri,

Uretici Orgiitii: Iyi tarim uygulamalari faaliyetlerini gerceklestirmek iizere tiizel kisilik olarak bir araya
gelen iiretici organizasyonlarini,

Sertifikasyon: Kontrol faaliyetleri sonucu Iyi Tarim Uygulamalari Hakkinda Y&netmelige uygunlugu
belirlenen tarimsal iiriiniin, iiretici veya iiretici grubu adina belgelendirilmesini,

Bireysel Sertifikasyon: Gergek veya tlizel kisilerin kendi tasarrufu altindaki alanlarda iirettikleri
driinlerin, kendi adlarina sertifikalandirilmasini,

Grup sertifikasyonu: Uretici orgiitii veya miitesebbis catis1 altinda sozlesmeyle bir araya gelen
(Degisik ibare:RG-28/5/2014-2901 3) iireticilerin iirettigi lirlinlerin, tiretici orgiitli veya miitesebbis adina
sertifikalandirilmasini,
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Kontrolér: Ilgili mevzuata gore iyi tarim uygulamalar1 faaliyetlerinin uygunlugunu KSK adina kontrol
etmek iizere Bakanlik tarafindan yetkilendirilen gercek kisiyi,

Sertifiker: KSK adina kontrolii tamamlanmus {iriiniin, Iyi Tarim Uygulamalar1 Hakkinda Y &netmelige
uygunlugunu onaylamak tizere Bakanlik tarafindan yetki verilmis gercek kisiyi ifade eder.

Iyi Tarim Uygulamalari: Tarimsal iiretim sistemini sosyal agidan yasanabilir, ekonomik acidan karli
ve verimli, insan sagligini koruyan, hayvan saglig1 ve refahi ile ¢cevreye dnem veren bir hale getirmek
icin uygulanmasi gereken islemleri,

ITU Yénetmeligi: Iyi Tarim Uygulamalar1 Hakkinda Yénetmelik

Veri tabam: Organik tarim ve Iyi Tarim Uygulamalarmin kayit ve takibinin yapildig: tiim MAKU TTO
A.S. sistemini ifade eder.

Kep: Kayitl elektronik posta sistemini (Bakanlik ile yapilan yazigmalarin yapildig1 eposta sistemi) ifade
eder.

Kontrol: Iyi tarim uygulamalar1 faaliyetlerinin bu Y&netmelige uygun olarak yapilip yapilmadigini
belirlemek, kayitlar1 tutmak, sonuglari rapor etmek iizere kontrolor tarafindan gercgeklestirilen islemleri,

I¢ kontrol: Kontrol 6ncesinde iyi tarim uygulamalar1 faaliyetlerinin bu Yonetmelige uygunlugunu
kontrol etmek lizere gergeklestirilen faaliyeti ifade eder.

I¢ kontrolér: Grup sertifikasyonunda, iyi tarrm uygulamalari faaliyetlerinin ilgili mevzuata gore
uygunlugunu kontrol etmek iizere grup tarafindan belirlenmis gergek kisiyi ifade eder.

Alt kapsam: Bitkisel liretim, hayvansal liretim ve su iiriinleri yetistiriciligi kapsamlarinda yer alan iirtin
gruplarini ifade eder.

2. UYGULAMA
2.1. Uygulama

2.1.1. Miisteri talepleri, S6zlesme Prosediirii (PRS.13)’de belirtildigi sekilde alinir. Gelen miisteri
talebi Belgelendirme Miidiirii tarafindan gézden gecirme ve degerlendirme siirecinden sonra isletmenin
kontrol i¢in uygun oldugu zamana planlama yapilir. Kurulusumuzda miisterilerimizi etkileyen yeni veya
revize edilmis sartlar ortaya ¢ikmasi durumunda tiim miisterilerimiz bilgilendirilir.

2.1.2. Sertifika karar1 verecek olan sertifiker ile iiretici/iiretici Orgiitii/miitesebbis arasinda iki (2) yil
igerisinde herhangi bir danigsmanlik, egitim, ticari vb. baglantis1 bulunmamalidir.

2.2.  Ucretlendirme ve Faturalama

Sertifika bedelleri isletmeye Uriin Belgelendirme Teklifi (FRM.035) ile bildirilir ve isletmenin onay1
almir. Sertifika iicretleri MAKU TTO A.S.’nin yillik belirlemis oldugu iicretlendirmeye gore
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gerceklestirilmektedir. Yetkilendirilmis kurulus onay1 alinmasi agamasinda isletmelere {icretsiz pilot
uygulama yapilabilir.

Sertifika iicretine ayni sehirde yol masraflar1 da dahildir. Farkli sehirlerde yer alan sertifikasyon
faaliyetlerinde seyahat, iage ve ibate giderleri miisteriye aittir.

2.3. Planlama

2.3.1. Belgelendirme Miidiirii tiretici/iiretici orgiitii/miitesebbis ile iletisime gecerek kontrol i¢in uygun
zaman araligimi belirler. Belirlenmis tarihlere gére uzmanlik alanlarina/yetkisine gore kontrolor
listesinden kontrolor segilir. Kontrolor aranarak tarih i¢in uygunluklari belirlenir.

2.3.2. Oncelikli olarak kontrolérden isletme ile baglantist olmadigina iliskin teyit alimir. Kontroldr
Ekibi Taahhiidii Formu (FRM.025) kontroldrlere kontrolden 6nce veya kontrol giinii imzalatilir. Bu
taahhiit ile kontrolor ve liretici/liretici Orgiitii/miitesebbis arasinda iki (2) sene igerisinde herhangi bir
danmigsmanlik, egitim, ticari vb. baglantisinin bulunmadigini beyan edilmis olur. Kontrolér tarafindan
doldurulan Kontrol Plan1 Formu (FRM.012) Belgelendirme Miidiiriine iletilir. Kontrol Planinda
kontrolde hangi maddeleri kontrol edecegi, kontroliin giinii tarihi ve yeri ile ilgili bilgiler yer alir.

2.3.3. Sertifikas1 devam edenlerin takibi Kontrol Takip Formu (FRM.058) iizerinden gerceklestirilir.
Bir sonraki kontrol tarihi baz alinarak Y1illik Kontrol Plan1 (PLN.04) hazirlanir. Plana gore {iretici/liretici
orgiitleri sozlesme tarihi bitim siirelerinden bir (1) ay 0nce aranarak sertifikasyona devam etme talepleri
varsa sertifika yenileme kontrolii planlamalar1 baglanir. Hazirlanan Yillik Kontrol Plan1 (PLN.04)
Belgelendirme Miidiirii tarafindan onaylanir.

2.3.4. Kurulusumuzda miisteri talepleri dogrultusunda kontrol ve sertifikasyona devam etmek isteyen
tretici/iretici Orgiitii/miitesebbislerin kontrol ve sertifikasyon islemleri yapilir ve sertifikalar1 yenilenir.

2.3.5. Uretici/iiretici drgiitii/miitesebbis hakkinda sikdyet alinmas1 durumunda kurulusumuz tarafindan
degerlendirme yapilir. 48 saat dnce iiretici/iiretici Orgiitii/miitesebbise haber verilerek habersiz kontrolle
sikayetin yerinde incelenmesi gerceklestirilebilir. Sikdyet kontroliinde kontroldrlerin planlamasi yapulir.
Kontrolde sadece bir kontrolor yer alabilir. Sikdyet kontrolii sonunda sertifika tarihi degistirilmez.
Sertifika revizyonu gergeklestirilmez. Sikayet degerlendirmesi sonucunda belirlenen uygunsuzluklar
icin diizeltme siiresi yirmisekiz (28) giindiir. Kontrol veya degerlendirme sonucunda uygunsuzlugun
tamamlanmamasi gibi durumlarda belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi saglanmalidir. Sikayetin
degerlendirilmesinde isletme ile ilgili Belgenin Askiya Alinmasi ve Iptal Edilmesi Prosediirii
(PRS.11)’nde belirtilen iptal maddeleri ile karsilagilmasi durumunda belgenin iptali saglanmalidir.
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2.3.6. Atanan kontrolore iiretici/liretici grubu/miitesebbis ile ilgili bilgiler ve sertifika yenileme
kontrolii ise daha onceki kontrol bulgular1 ve uygunsuzluk dosyalar iletilir. Kontrole gitmeden 6nce
talep edilen farkli dokiimanlar veya belgeler olmasi halinde isletme ile iletisime gecilerek talepte
bulunulabilir.

Kontroller i¢in kontrolér ekibi bir kontrolor dahil olmak lizere en az 1 (bir) kontrolér (uzmanlik
alanlarina gore veteriner hekim, ziraat miithendisi vb) kisi atanmasi saglanmalidir. Birden fazla alan
kontrolii bir kontrol6r tarafindan gerceklestirilebilir. Personel Yonetimi ve Gelistirilmesi Prosediirii
(PRS.05)’ne gore yetkilendirilmis ve kontrolor Listesi (LST.004)’'nde yer alan kisi/kisiler
gorevlendirilir. Belgelendirme Miidiirii tarafsizlik ve gizlilik taahhiitnamelerinin imzalanmasi i¢in
formlar1 planlanan giin kontroldére gonderecek ve taramalarini isteyecektir. Iyi tarim uygulamalari
kapsaminda kontrol siiresi 0,5 giin i¢in 3,5 saat, 1 tam giin i¢in 7 saat olarak planlanir. Bu siirelere 6gle
aras1 molasi dahil degildir.

Ayni Tlreticinin yakin adreslerde bulunan sube isletmelerinin kontrol siiresi ayni maddelerin
bulunmasi goz oniine alinarak en az 3,5 saat olacak seklinde planlanabilir.

Ayni kdy/mahalle siirlar1 icerisinde bulunan farkli iki (2) bireysel {iretici i¢in ayni giin {iretici
basina 0,5 giinliik 2 ayr1 kontrol planlanabilir.

2.3.7.

Bireysel sertifikasyonda en az bir giin, ancak ayni kdy/mahalle smirlar1 i¢inde olmasi halinde bir
giinde iki iiretici, lireticinin farkli illerde de iiretim/yetistiricilik alanlarinin bulunmasi halinde her il i¢in
ilave bir giin,

Grup sertifikasyonunda; kalite yonetim sistemi kontrolleri i¢in bir giin, iiretim/yetistiricilik alanlarinin

aynt il siirlari igerisinde yer almasi durumunda bir giinde en fazla iig liretici,
kontrol edilir.

Kontrolér sayisinin birden fazla olmasi durumunda, iireticilerin kontrol siireleri yukarida belirtilen
esaslara gore her kontroldr i¢in oranlanarak hesaplanir.

2.3.8. MAKU TTO A.S. kontrol planina gore, hasat, kesim dénemini de kapsayacak sekilde {iretimin
tiim agamalarinin kontroliine izin verecek donemlerde kontrol faaliyetinde bulunur.
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2.3.9. Planlanmis olan kontrol tarihinde tretici/iiretici orglitii/miitesebbis tarafindan hayvan dogumu
ya da hayvanlarda bulasici hastalik goriilmesi, hava sartlarinin uygun olmamasi vb. hem iiretici/iiretici
orgiitii/miitesebbisi hem de kontrolorii olumsuz etkileyecek olaganiistii hal olmasi durumunda
Belgelendirme Miidiiriine bilgi verilir ve kontrol tarihi farkli bir gline planlanir.

2.3.10. Kontrol planlamas1 yapilirken, kritik kontrol donemlerinde ¢iftliklere serbest ve giivenli giris
istenir. Eger girilemeyen yollar, sel, vb. gibi nedenlerle iinitelere giris miimkiin degilse ve/veya i¢ savas
ya da terdr faaliyetleri gibi nedenlerle Kontrolor i¢in giris glivenli degilse; kontrol yapilmast miimkiin
degildir. Kontrol tarihi farkli bir giine planlanir.

2.3.11. Kurulusumuzda tarafindan gerekliliklerde 6ngdriilen her tiirlii degisiklik dahil olmak iizere, iiriin
belgelendirme programina iliskin her tiirli bilgi ve gelismelerden isletmelerin haberdar edilmesi

Belgelendirme Miidiirii tarafindan saglanir. Belgelendirme Miidiirii sozlesme tarafina bilgi ve

gelismeleri mail ile gonderir ve telefon ile bilgilendirmekle yiikiimlidiir. Degisiklikler ayn1 zamanda

web sitemizden paylasima acilir.

2.3.12. Kontrolor tarafindan hazirlanan ve Belgelendirme Miidiirii tarafindan onaylanan “Kontrol Plani
Formu (FRM.012), “Iyi Tarim Uygulamalar1 Hakkinda Yénetmelik (07.12.2010 / Resmi Gazete Sayist:
27778)” Ek-4’iine uygun olarak, iiretimin yapildig1 Tarim ve Orman Bakanlhig 11 Miidiirliigii'ne KEP
tizerinden kontrol tarihinden en az 7 (yedi) glin 6nce ulasacak sekilde gonderilir.

2.3.13. Kontrolér sayismin birden fazla olmasi durumunda, iireticilerin kontrol siireleri “lyi Tarim
Uygulamalart Hakkinda Yonetmelik (07.12.2010 / Resmi Gazete Sayisi: 27778)”te grup
sertifikasyonunda belirtilen ayni il sinirlar1 i¢inde yer almasi durumunda bir giinde en fazla 3 iretici
olacak sekilde kontrolor sayisina boliinerek Kontrol Plan1 Formu’na (FRM.012)’na yazilir.

2.4. Kontrol

2.4.1. Ilk kez sdzlesme yaptig1 iiretici, iiretici orgiitii veya miitesebbislerin kontroliinde, tiim {iriinler
icin Uretimin tiim asamalarinin kontrol faaliyetlerini gergeklestirir.

2.4.2. lIyi Tarnm Uygulamalari Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygunluk halinde sertifika
yayinlanir. Ancak, iiretim siireci dort aydan kisa olan iiriinlerde her dort ayda bir kayitlarin kontrolii ile
kontrol noktalar1 dogrulanir. Hasat sezonu uzun olan {iriinlerde ise risk analizine dayali kontrol noktalari
dogrulanir.
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2.4.3. Ikinci yildan itibaren, ayn1 kapsamda olan fakat farkli hasat dénemine sahip birden fazla iiriiniin
miiteakip kontrollerinde; ilk hasadi1 gergeklesen iiriin ile iiretim alani/yetistiricilik kapsami en ¢ok olan
iriinlin hasat veya kesim donemini dikkate alarak kontrol faaliyetini gerceklestirir. Sertifika
kapsamindaki diger {iriinler i¢in ¢evre, insan ve hayvan saglig1 agisindan risk degerlendirmesi yaparak
tiim kontrol noktalar1 i¢in objektif delilleri elde etmesi durumunda, yerinde kontrol yapmadan kontrol
faaliyetini tamamlayabilir. S6zlesme kapsaminda yer alan ancak yerinde kontrol edilmeyen iiriinlerin
hasat donemlerinde analiz raporlarinin uygun olmasi halinde sertifika revize edilerek yayilanir.

2.44. Kontrol noktalarinda degisiklige gidilmesi, sertifikasyon kapsamina yeni bir iirliniin, lireticinin
veya Uretim alaninin dahil edilmesi veya sertifikali iiretime ara verilmesi durumlarinda ilk maddeye gore
kontrol faaliyetlerini gerceklestirir.

2.4.6. Acilis Toplantist
2.4.6.1. Acilis toplantisinin amact;
+ Kontrol plan1 ve kapsamini teyit etmek
» Kontrol faaliyetleri hakkinda kisaca bilgi vermek
« Iletisim bilgilerini teyit etmek
» Kontrol edilecek kisiye soru sorma imkani saglamak

2.4.6.2. Toplanti, kontrol ekibi olmas1 durumunda, ekip liderinin baskanlik etmesiyle baslar ve asagidaki
Ogelere uygun olarak diisiliniiliir:

+ Katilimcilarin rolleri ile birlikte tanitimi
» Kontroliin kriteri, kapsam1 ve amaglarini dogrulama

* Kapanis toplantisinin tarih ve saati, kontrol ekibi ile kontrol edilen tarafin yonetimi
arasindaki gecici toplantilar, sorumlu kisilerin miisait olma durumu gibi kontrol planinin ve
diger ilgili diizenlemelerin kontrol edilen taraf ile onaylanmasi

* Kontrolil yapmak i¢in kullanilan prosediirler ve metotlar

* Teknoloji Transfer Ofisini temsil eden Kontrolor(ler)iin kontrolden sorumlu oldugunu
onaylama

» Kontrol ekibi ve kontrol edilen arasinda resmi iletisim bilgilerini onaylama
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* Kontrol sirasinda, kontrol edilen tarafin kontroliin ilerleyisi ve herhangi bir endise
hakkinda bilgilendirileceginin teyidi

* Kontrolor(ler) tarafindan ihtiya¢ duyulan kaynak ve imkanlar1 dogrulama

* Gizlilikle ilgili konular1 dogrulama

* Kontrolor(ler) i¢in, is glivenligi, acil durum ve giivenlik dogrulama

» Herhangi bir rehberin veya gozlemcinin kimligini, rollerini ve uygunlugunu dogrulama

* Uygunsuzluk ve kontrol bulgularinin siniflandirilmasi da dahil raporlama ydntemini
dogrulama

* Mimkiinse, bir 6nceki inceleme veya kontrol sonuglarinin durumunu dogrulama
* Hangi kosullar altinda kontroliin iptal edilebilecegi hakkinda bilgi
+ Kontroliin yiiriitiilmesine veya sonug¢landirilmasina iliskin itiraz sistemi hakkinda bilgi

2.4.6.3. Acilis toplantisina katilan kisiler “Kontrol Katilim Formu (FRM.026)”nun Agcilis Toplantisi
kismini imzalar.

2.4.6.4. Kontrol sirasinda miitesebbise ait tespit edilen (lokasyonun veya prosesin herhangi bir
boliimiinii etkileyecek, organizasyonel degisikliklerde dahil olmak iizere (yasal, ticari ve yapisal statii
ve sahiplik degisimi, miitesebbis isminin degismesi, list yonetimin degismesi, iiretim yontemindeki
degisiklikler, tiriindeki degisiklikler, liretim alani1 degisikligi, iletisim adresi ve iiretim yerlerindeki
degisiklikler, tiretici sayist degisikligi, kalite yonetim sistemindeki 6nemli degisiklikler v.b) olmasi
durumunda kontrolér Teknoloji Transfer Ofisine telefon veya e-posta ile bilgi verir. Degisikligin
igerigine gore Teknoloji Transfer Ofisi tarafindan tiretici, iiretici Orgiitii veya miitesebbise bagvuru formu
gonderilir ve formdaki bilgilere istinaden gerekli siire/fiyat degisiklikleri yansitilir. Tiim bu s6z konusu
degisiklikler sadece kontrol ve sertifikasyon siirecine dair iiretimin tiim asamalarin1 kapsayabilecek
degisikliklerle sinirl olacaktir.

2.4.7. Kontrol Sirasinda Iletisim

Kontrol sirasinda, varsa ekip lideri veya kontrolor, kontroliin ilerleyisini ve herhangi bir endiseyi
Teknoloji Transfer Ofisine ve kontrol edilen tarafa gerektigi sekilde bildirir. Kontrol sirasinda derhal
toplanan ve 6nemli bir risk (6rnegin, giivenlik, ¢cevre veya kalite) gerektiren kanitlar, kontrol edilen
tarafa bildirilir.
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2.4.8. Temsilcinin (Rehber) ve Gozlemcinin Rol ve Sorumluluklari

2.4.8.1. Temsilciler ve gozlemciler kontrol ekibine eslik edebilir, ancak kontrol ekibinin bir pargasi
degildir. Kontroliin yliriitiilmesine etki ve miidahale etmezler.

2.4.8.2. Gozlemciler, Teknoloji Transfer Ofisinin Aday Kontrolorii, G6zlemcisi veya yetkili otoritelerin
(T.C. Tarim ve Orman Bakanligi, TURKAK- Tiirk Akreditasyon Kurumu ve/veya kontroliin yapildig
yerin bagh oldugu Il Tarim ve Orman Miidiirliigii, Ilge Tarim ve Orman Miidiirliigii ) temsilcileri olabilir.

2.4.8.3. Kontrolor tarafindan yapilan iiretim alanlarindaki kontrol isleminde firetici, iiretici Orgiitii,
miitesebbis veya bunlarin temsilcileri bulunmak zorundadir. Kontrolde temsilcinin bulunmast halinde;
tiretici, iiretici Orgiitli, miitesebbis tarafindan goérevlendirildigine dair belge bulunmas1 gerekmektedir.

2.4.8.4. Temsilciler kontrol ekibine yardimci olmali ve kontrol ekibi liderinin talebi iizerine hareket
etmelidirler.

2.4.9. Bilgi Toplama ve Dogrulama

2.4.9.1. Sadece kontrol planinda yer alan iirlinlerin kontrolii gergeklestirilir. Kontrol sirasinda
sertifikasyon kapsamina yeni Uriin/liriinler eklenme talebi gelirse, bu yeni iirlin/iiriinlerin hasat 6ncesi
donemde olmalar1 kosuluyla talep degerlendirmeye alinir ve sertifikasyon kapsaminda yer alacak yeni
tiriin/iiriinlerin degisikliklerinin {iretimin tiim asamalarinin sertifikasyon siirecine dahil edilebilecegi
durumlarda kabul edilebilir. Bu durumda Teknoloji Transfer Ofisine acilen yeni bir bagvuru formu
gonderir ve kontrole izin verilmeden Once sézlesme biitiin degisiklikleri kapsamalidir. Degisiklik,
Teknoloji Transfer Ofisi onayina istinaden kontrole dahil edilir. Kontrol sonrasi, gergeklesen degisiklik
bu prosediiriin madde 2.3.12 de tanimlandig1 sekilde Tarim Bakanligina bildirilir.

2.4.9.2. Bagvurusu yapilmamis ve sozlesmeye alinmamais yeni {iriinler, alanlar veya iireticiler oldugunda
kontrolor Belgelendirme Miidiirii’ne telefon veya e-posta ile bilgi verir. Teknoloji Transfer Ofisi onayina
istinaden bu yenilikler kontrol planina dahil edilir. “Kontrol Plan1 Formu( FRM.012)” dokiimaninda
gerekli revizyon yapilir.

2.4.9.3. Dogal afet nedeniyle (yagmur, dolu, don vs) tamami zarar gérmiis, hig liriin alinamayan iiretim
alanlarinda iirlin olmadigindan ve tirline ait biitiin kontrol asamalar1 tamamlanamayacagi i¢in sertifika
diizenlenmez. Hig iiriin alinmayan parseller sertifikasyon kapsamindan ¢ikartilir. Béyle bir durum tespit
edildiginde, Iyi Tarim Uygulamalar1 Kontrol Raporu (ITU-FRM.022) ve Sertifikasyon Karar Formu
(FRM.024)‘nda belirtilir.

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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2.4.9.4. Kontroliin yeterli ve eksiksiz bir sekilde tamamlanamamasi1 durumunda, kontroldr, kontroliin
durdurulmasi ve nasil devam edecegi konusunda Belgelendirme Miidiiriinden goriis alir. Belgelendirme
Miidiirii ile yapilan goriisme sonucunu kontrol edilen tarafa bildirir.

2.4.9.5. Kontrolor, kontrol esnasinda, plan1 degistirmeye karar verebilir. Kontrol esnasinda diger
parselleri kontrol etmeye, bagka iireticilerle gériismeye ya da daha dnceden ongdriilmemis numuneler
almaya karar verebilir.

2.4.9.6. Kontrol sirasinda, kontrol amaglari, kapsami ve kriterleri ile ilgili bilgiler uygun 6rnekleme
yapilarak toplanir ve dogrulanir. Sadece dogrulanabilir bilgiler, kontrol kanit1 olabilir. Kontrol kanitlari
kaydedilir.

2.4.9.7. Bilgi toplama yontemleri sunlar igerir:

. Gorlismeler

. Faaliyetlerin gozlenmesi

. Dokiimanlarin gézden gegirilmesi
2.4.9.8. Kontrol teknikleri:
2.4.9.8.1. Kisilerle (sorumlu) goriisme

Goriismeler, duruma ve goriisiilen kigiye uygun bir sekilde gergeklestirilir. Bununla birlikte, kontrolor
asagidakileri g6z oniinde bulundurur:

. Gortismelerin, etkinlik veya gorevleri yerine getiren uygun seviyelerden ve islevlerden
kisilerle yapilmast;

. Kontrol kapsaminda olmasi;

. Goriismelerin, normal ¢alisma saatleri boyunca ve pratikte goriisiilen kisinin normal is
yerinde yapilmas;

. Goriismelerin baslamadan 6nce ve goriismeye alinirken goriisiilen kisinin rahat olmasi
icin her girisimin yapilmast;

. Gorlismelerin nedeni ve not alinmasinin sebebinin agiklanmasi;
. Goriismelerin, kisilerin ¢aligmalarini tanimlamalarini istenmesi suretiyle baslatilmast;
Hazirlayan Onaylayan
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. Yanitlarin ényargili oldugu sorularin (8rn. Onde gelen sorular) nlenmesi;
. Gorlisme sonuglarinin 6zetlenmesi ve goriisiilen kisi tarafindan gdzden gecirilmesi;
. Gorisiilen kisilere katilim ve isbirligi i¢in tesekkiir edilmesi.

Gortigsmeler, bilgi toplamanin en 6nemli yollarindan biridir. Bazi maddeler i¢in bilgi yalnizca uygun
calisanlarla goriiserek dogrulanabilir.

2.4.9.8.2. Yerinde fiziksel kontrol
. Arazi ve isleme tinitelerinin kontrolii ve yonetmelige uygunlugunun kontrol edilmesi
. Pestisit, giibre, taze iiriin, tohum, fide-fidan, kimyasallar ve makineler i¢in kullanilan

depolarin yonetmelige uygunlugunun degerlendirilmesi
2.4.9.9. Kontrol sirasinda toplanan bilgiler kontrol raporu formuna kaydedilir.

2.4.9.10. Kontroldr, kontrol sirasinda gerektiginde ve siiphe duydugunda numune alma hakkina sahiptir.
Numune alim1 “Numune Alma Talimat1 (TLM.06)’nda tanimlanmis kurallara gére yapilir.

2.4.10. Kontrol bulgular1 ve kontrol sonuglarinin hazirlanmasi

2.4.10.1. Kontrol kanit1, kontrol kriterlerine karsi kontrol bulgular1 olusturmak i¢in degerlendirilmelidir.
Kontrol bulgulari, kontrol kriterlerine gore uygunsuzluk ya da uygunluk belirtebilir. Kontrol amaglar
belirtildiginde; kontrol bulgulari, gelisme i¢in bir firsat olarak tanimlanabilir.

2.4.10.2. Uygunsuzluklar ve onlar1 destekleyen kanitlar, kayit altina alinir.

2.4.10.3. ITU"da Birinci Derece, Ikinci Derece ve Tavsiye olmak iizere 3 ayr1 seviyede kontrol noktalar
vardir;

Birinci Derece Kontrol Noktasi: Bu kontrol noktalarinin yiizde yiiziine uyulmas: gerekmektedir.
Uygunsuzluk olarak belirlenen Birinci Derece Kontrol Noktalarinin tamaminin kapatilmasi
gerekmektedir.

Ikinci Derece Kontrol Noktasi: Bu kontrol noktalarinin yiizde doksan besine uyulmasi gerekmektedir.
Uygunsuzluk olarak belirlenen ikinci Derece Kontrol Noktalarinin yiizde doksan bes uygunluk sartini
saglayacak sekilde kapatilmas1 gerekmektedir.

Tavsiye: Bu kontrol noktalar1 iyilestirme kapsaminda tanimlanarak paylasilmakta olup kapatilmasi

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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zorunlu degildir.

Birinci Derece yada Ikinci Derece (izin verilen Ikinci Derece uygunsuzluklarinin sayis1 %5’i gectiyse)
uygunsuzluklarmin bulunmasi durumunda, diizeltici faaliyetleri gerceklestirerek bildirmek igin {iretici,
tiretici Orgiitli, miitesebbisin en fazla 28 giinii vardir.

Izin verilen Ikinci Derece uygunsuzluk sayisinin hesaplanmast

Toplam “Ikinci Derece” sayis1 - Uygulanabilir olmayan “Ikinci Derece” say1s1 x 5%
= Izin verilen maksimum “Ikinci Derece” uygunsuzluk miktari

2.4.11. Kapanis toplantisi

2.4.11.1. Bireysel sertifikasyon kapsaminda kapanis toplantisi {iretici veya temsilcisi ile yapilir. Grup
Sertifikasyon kapsaminda ise kontroliin en son giinii yapilir.

2.4.11.2. Kapanis toplantisinin amaci; kontrol bulgularinin ve sonuglarinin {retici, Uretici Orgiitii,
miitesebbise, olmas1 durumunda yasal yetkiliye veya temsilciye agiklanmasidir.

2.4.11.3. Her bir uygunsuzlugun gerekcesi ve kapanmasi i¢in gereken siirenin en fazla 28 giin oldugu
acgiklanir.

2.4.11.4. Kapanis toplantisina katilan kisiler “Kontrol Katillm Formu (FRM.026)”nun Kapanis
Toplantis1 kismini imzalar.

2.4.11.5. Kapanis toplantisinin ana maddeleri agsagidaki sekilde olmalidir:
*  Kontrol sirasinda gosterilen konukseverlik ve ayrilan zaman i¢in tesekkiir edilmesi
*  Kontroliin kapsaminin yeniden teyit edilmesi
*  Gizliligin yeniden teyit edilmesi
*  Toplanan bilgilerin 6rnekleme ile alindiginin ac¢iklanmasi

« Birinci Derece Kontrol Noktast veya Ikinci Derece Kontrol Noktasi kontrol
bulgularinin, raporlamanin yontemi ve zamaninin agiklanmasi

+  Kontrol sirasinda tespit edilen uygunsuzluklarm “lyi Tarim Uygulamalar1 Hakkinda
Yonetmelik (07.12.2010 / Resmi Gazete Sayisi: 27778)’nin hangi maddelerine gore
oldugunun ve Kontrol Noktasi Derecesinin agiklanmast;

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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»  Uretici, iiretici drgiitii, miitesebbisin statiisiiyle ilgili herhangi bir sonug¢ da dahil olmak
lizere uygunsuzluklarin ele alinmasi siirecinin agiklanmast;

*  Uygunsuzluklarin kapanmasi i¢in gereken silirenin en fazla 28 giin oldugunun
agiklanmasi,

* Kontrol sonrasit faaliyetlerin ve sertifikasyon kararinin ne sekilde alinacaginin
agiklanmasi

*  Sikayetlerin ele alinmasi ve itiraz siiregleri hakkinda bilgi verilmesi

+  Uretici, iiretici drgiitii, miitesebbise soru sorma firsatmn verilmesi

2.4.11.6. Kontrol sirasinda, Kontrol Plan1 Formu (FRM.012)’nda yer alan ve kontrolii gerceklestirilen
her bir iiretici igin “Iyi Tarim Uygulamalar1 Kontrol Raporu (ITU-FRM.022)” doldurulur. “Iyi Tarim
Uygulamalar1  Kontrol Raporu (ITU-FRM.022)’nun 2 niishasindan biri {iretici, iiretici orgiitii,
miitesebbise verilir, 2. Niishas1 da Teknoloji Transfer Ofisinde kalir.

2.4.11.7. Kontrol ekibi ile iiretici, liretici Orgiitli, miitesebbis arasindaki kontrol bulgular1 ya da
sonugclarla ilgili goriis ayriliklart miimkiin oldugunca kontrol sirasinda ¢éziimlenmelidir.

2.4.11.8. Coziimsiizliigiin olmas1 ve iiretici, iiretici orgiitii, miitesebbisin uygunsuzluklarla ilgili “Iyi
Tarim Uygulamalari  Kontrol Raporu (ITU-FRM.022)’na imza atmak istememesi durumunda;
Kontrolor, bu durumu tutanak altina alarak, kontrolii sonlandirma hakkina sahiptir. Bu durumu derhal
Belgelendirme Miidiirii ve Sertifiker’e bildirmelidir.

2.5. Habersiz Kontrol

2.5.1. Grup sertifikasyonu kapsaminda ilk kez sézlesme yapilan {iretici orgiitii veya miitesebbislerin
ilk sertifikalarinin gecerlilik doneminde; kontrol edilen iiretici sayisinin %10’u kadar iireticiye ilave
olarak habersiz kontrol yapilir.

2.5.2. Bu kontrollere ilaveten, yilda en az bir kez her sertifikasyon secenegindeki kontrat yapilan
taraflarin en az %10’u habersiz olarak kontrol edilir. Habersiz kontrollerde, iiretici gruplarinin 6ncelikle
kalite yonetim sistemi kontrol edilir.

2.5.3. Ikinci yildan itibaren, ayn1 kapsamda olan fakat farkli hasat donemine sahip birden fazla
iriiniin miiteakip kontrollerinde; ilk hasadi gerceklesen {iriin ile iiretim alani/yetistiricilik kapsami en

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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¢ok olan iirliniin hasat veya kesim donemini dikkate alarak kontrol faaliyetini gerceklestirir. Yerinde
kontrol yapmadan gerceklestirilen kontrollerde risk durumuna bagli olarak habersiz kontrol yapilabilir.

2.5.4. Habersiz Kontrol Yapilacak Uretici, Uretici Orgiitii ve Miitesebbislerin Secimi

2.5.4.1. Kontroldriin her kontrol sonrasi hazirladig: “Iyi Tarim Uygulamalar1 Kontrol Raporu (ITU-
FRM.022)” sonuglar1 Program Y 6neticisi tarafindan proje bazli olarak “Miisteri Listesi’ne kaydedilir.

2.5.4.2. Kalite Yonetim Temsilcisi kontrol raporu formu degerlendirme sonuglarina gore “Miisteri
Listesi’nin “Agiklama” siitununa ek kontrol gereksinimi olup olmadigini kaydeder.

2.5.4.3. “Risk Analiz Tablosu” degerlendirme kriterleri;

. Risk Puani (1) - Habersiz kontrole gerek yoktur.

. Risk puani (2) - Ek olarak yillik %10’a denk gelen habersiz kontrol i¢in planlamaya
dahil edilir.

. Risk puani (3) - Yillik % 10’a denk gelen KYS habersiz kontrolii ve grup sertifikasyon

ise kontrol edilen iiretici sayisinin %10’u kadar iireticiye yapilacak habersiz kontrol planlanir.

2.5.4.4. Habersiz kontroller i¢in risk analizine gore tespit edilen iiretici, liretici 6rgiitii ve miitesebbislerin
sayist %10’a ulagsmadigr durumlarda rastgele se¢cim yapilarak gergeklestirilmesi gereken habersiz
kontrol sayis1 planlanir.

2.5.4.5. Habersiz kontrol sayilari, her yilin sonunda kontrol edilerek o yila ait habersiz kontroller ilgili
iiretici, liretici Orglitli ve miitesebbislerin sertifika siiresi bitimine kadar gergeklestirilir.

2.5.4.6. Habersiz kontrollerde; kontrolden en fazla kirk sekiz (48) saat dncesinde liretici, liretici orgiitii
veya miitesebbise bildirimde bulunulur.

2.6. Kontrol bulgularinin ve sonuglarinin raporlanmasi

2.6.1. Kontrol bulgular1 ve sonuglari isaretlenmis olan kontrol listesi ve “Iyi Tarrm Uygulamalart
Kontrol Raporu ITU-FRM.022)” Kontrolor tarafindan Teknoloji Transfer Ofisine teslim edilir. Kontrol
tamamlandiktan sonra, o sene i¢in yapilacak habersiz kontrollere veri saglayabilmek icin kontrolor
tarafindan her iiriin/saha i¢in ayr1 “Risk Analiz Tablosu” doldurulur.

2.6.2. Uygunsuzluklarin kapatilmasi i¢in iretici, liretici Orgiitii, miitesebbis tarafindan gonderilen
dokiimanlar, kontrolor tarafindan incelenir. Eger dokiimanlar yeterli ise, Teknoloji Transfer Ofisi

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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sistemine ytliklenir.

2.6.3. Teknoloji Transfer Ofisi tarafindan sertifikere e-posta ile ireticinin sertifikasyona hazir
oldugunun bilgisi iletilir.

2.6.4. Dokiimanlarin uygunsuzlugun kapanmasi i¢in yetersiz olmasi durumunda, Kontrolor tiretici,
iretici Orgiitli, miitesebbis ile irtibata gecerek eksiklikleri bildirir. Kontrol sirasinda tespit edilen
Birinci Derece Kontrol Noktalari ile ilgili uygunsuzluklarin tamaminin, Ikinci Derece Kontrol
Noktalar ile ilgili uygunsuzluklarin ise “kontrol sirasindaki, tiim uygulanabilir ikinci derece kontrol

noktalarinin %95’ ine uygunluk saglayacak sekilde” kapatilmis olmasi gerekir
2.6.5. llgili tiim uygunsuzluklar kapandiktan sonra “Iyi Tarim Uygulamalar1 Kontrol Raporu (ITU-

FRM.022)’nun 6 nolu Degerlendirme kismi doldurularak son uygunsuzluk durumu gézden gegirilir ve
7 nolu Uygunsuzluk Yiizde Hesab1 yapilarak Kontrolor tarafindan imzalanir.

2.6.6. Kontrol sonucu rapor tarihinden itibaren bir ay icerisinde faaliyet gosterilen ildeki Tarim ve
Orman Bakanligi i1 Miidiirliigiine KEP iizerinden gonderilir.

2.7 Kontrol Sonug¢larinin Géozden Gegirilmesi

2.7.1 Belgelendirme Miidiiri “Atama Formu (FRM.042)” ile Sertifiker’in gérevlendirmesini yapar.
Sertifiker tarafindan “Sertifikasyon Karar Formu (FRM.024)’nda gézden gegirme sorulari cevaplanir
gbzden gecirme sonucunda dosyanin tiim ekleriyle birlikte tam oldugu belirlenirse sertifikasyon kararini
alir

2.7.2 Sertifiker, sertifikasyon karar1 almak ic¢in kendisine iletilen dosyalar1 kontrol eder. Sertifiker,
uygunsuzluklarin kapatma kanitlarinda ve herhangi bir kayitta eksiklik veya yanlislik olmasi durumunda
asagidaki sekilde hareket eder ve Sertifikasyon Kararini almaz.

. Kontroloriin eksik doldurmus oldugu durumlarda (kontrol listelerinde eksikler, kontrol
raporunda eksikler, uygunsuzluk kapatmalarinda net agiklamalarin yapilmamasi) kontrolor tarafindan
diizeltilmesi istenir.

. Kontrol kayitlarinda (kontrol giin sayisimin eksik yapilmasi, kontrol soru listelerinde ilgili her
maddenin cevaplanmamast gibi sonradan tamamlanmasi miimkiin olmayan kontroliin etkinligini,
dogrulugunu etkileyecek faaliyetlerde) yanlighk var ise bu durumda Sertifiker asagidaki kararlari
verebilir:

0 Kontroliin tam tekrarlanmasi
Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii

14



T.C.
MAKU BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
TEKNOLOJ TEKNOLOJI TRANSFER OFiSI A.S.
SURISTER YONETIM SiSTEMi
Dokiiman No iIk Yayn Tarihi Revizyon Tarih/No Sayfa No
iTU-PRS.08 05.05.2026 /00 15/16

iYi TARIM UYGULAMALARI BELGELENDIRME PROSEDURU

0 Kontroliin kismi olarak (eksik yapilan kismini icerecek sekilde) tekrarlanmasi

2.7.3 Bussiiregte Sertifiker tarafindan saptanan degisikliklerin detaylarini 6grenmek i¢in Kontrolor ile
iletisime gecilir ve degisikliklerin kontrol siireclerine, kontrol zamanina kapsamina etkisi degerlendirilir.
“lIyi Tarim Uygulamalar1 Bagvuru Formu ITU-FRM.006)” miitesebbise tekrar gonderilerek, gerekiyorsa
“Uriin Belgelendirme Teklifi (FRM.035)” ve “Iyi Tarim Uygulamalar1 Uriin Belgelendirme Sozlesmesi
ITU-FRM.008)’nde meydana gelen degisiklikler uygulanir.

2.8. Sertifikasyon Karari

2.8.1 Sertifiker, kontrolde herhangi bir uygunsuzluk bulunmamasi durumunda kontroloriin kontrol
sonug raporunu gonderdigi tarihten itibaren en ge¢ 14 giin veya diizeltici faaliyetlerin tamamlandigi
tarihten itibaren en geg¢ 14 giin igerisinde sertifikasyon kararini alir.

2.8.2 Gozden gecirme sirasinda herhangi bir eksiklik veya yetersizlik tespit edilmedi ise ya da tespit
edilen eksiklik veya yetersizlikler ¢oziimlendi ise, Sertifiker tarafindan sertifikasyon kararini alinir.

2.8.3 Sertifiker karar1 Belgelendirme Miidiirii’ne bildirir. Belgelendirme Miidiirii;

. Sertifikasyon karar1 olumlu ise, “ITU Sertifika” ve Sertifikasyon Karar1 (Olumlu) yazisim
tiretici, liretici Orglitii, miitesebbise gonderir.

. Sertifikasyon karar1 olumsuz ise, durum, Sertifikasyon Karar1 (Olumsuz) yazisi ile iiretici,
tiretici Orgiitli, miitesebbise bildirir.

2.9 Sertifikanin Basimi

2.9.1 Sertifikasyon kararinin olumlu olmasi durumunda, “Iyi Tarim Uygulamalar1 Sertifikas1 (ITU-
FRM.043)” ve eki hazirlanir.

2.9.2 Sertifikalarin gecerlilik siiresi, sertifikasyon karar tarthinden ibaren en fazla 12 aydir.

3. ILGILI DOKUMAN/REFERANSLAR

So6zlesme Prosediirii (PRS.13)
Kontrol Plant Formu (FRM.12)
Kontrol Katilim Formu (FRM.026)
Yillik Kontrol Plani (PLN.04)

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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iYi TARIM UYGULAMALARI BELGELENDIRME PROSEDURU

Kontrol Ekibi Taahhiidii Formu (FRM.025)

Uriin Belgelendirme Teklifi (FRM.035)

Kontrol Takip Formu (FRM.058)

Kontrol Talimati (TLM.04)

Uygunsuzluk Takip Raporu Formu (FRM.047)

Diizeltici Onleyici Faaliyet Formu (FRM.011)

Iyi Tarim Uygulamalar1 Kontrol Raporu (ITU-FRM.022)
Sertifikasyon Karar Formu (FRM.024)

Personel Yonetimi ve Gelistirilmesi Prosediirii (PRS.05)
Kontrolor Listesi (LST.004)

4. REVIZYON TARIHCESI

Revizyon No | Revizyon Tarihi | Revizyon Mahiyeti

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Belgelendirme Miidiirii
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